APRUEBA BASES ESPECIALES ADMINISTRATIVAS DEL E
DEL INSTITUTO NACIONAL DE LA JUVENTUD

RESOLUCION EXENTA Ne

003
SANTIAGO, Lﬁ‘%} Egé’? zif(}
VISTO:
KOY SE RESCLYI0 L0 QUE SIBUE

Lo dispuesto en la Ley N2 19.042, Orgaénica del Instituto N
Crea el Ministerio de Desarrollo Social y modifica cuerpo
1992, del Ministerio de Planificacién; en la Ley 19.862 de

registro de las personas juridicas receptoras de fondos publ

de la Contraloria General de |a Republica.

CONSIDERANDO:

12 Que, entre las funciones del INJUV le corresponde esf
de los jévenes promoviendo y financiando iniciativas t
seminarios y otras similares.

t

2° Que, en este contexto se ha disefiado el Fondo Concur

“Fondo”, cuyo objetivo es fomentar la participacion de los

32 Que para estos efectos, se hace necesario fijar las Base
los fondos que en ella se contemplan,

49 Que, segin el Certificado de Disponibilidad Presu

O

a

al

=S

NDO CONCURSABLE “PARTICIPA 2016”

cional de la Juventud; Ley N2 20.530 que
legales que indica; en el D.F.L N2 1, de
D8 de febrero de 2003, que establece el
icos; y en la Resolucién N2 1600 de 2008

s
¢

imular el conocimiento y la participacion
2s como estudios, trabajos, campafias,

sable “PARTICIPA 2016” en adelante el

jovenes en diversas areas.

Especiales que regulen la asignacién de

puestaria N2 003-2016, emitido por el

Coordinador del Area de Finanzas, de fecha 31 de diciemkire
fondos necesarios para la realizacién del presente concurso

de 2015, se encuentran disponibles los

52 Que estando dentro de las facultades gue me otorga:

Nacional de la Juventud y el Decreto con Fuerza de Le
Ministerio de Planificacién, actual Ministerio de Desarr
Supremo N2 54/2014 del Ministerio de Desarrollo Social .

RESUELVO:

la Ley N2 19.042 que Crea el Instituto
N2 01, de 30 de enero de 1992, del
lo Social, en armonia con el Decreto

34
0

12 APRUEBANSE las siguientes BASES ESPECIALES ADMINIS
“PARTICIPA 2016” DEL INSTITUTO NACIONAL DE LA JUVENT

tage, Chile
700

>TRATIVAS DEL FONDO CONCURSABLE
[UD, cuyo texto es el siguiente:







BASES ESPECIALES FONDO CONCURSABL

E “PARTICIPA 2016"

CAP{TULO |
BASES ADMINISTRATIVAS
ANTECEDENTES GENERALES DEL CONCURSO

Articulo 12: Concepto, Naturaleza y Objetivos. El Instituto
“INJUV”, pone a disposicién el fondo concursable “PARTICIP
un instrumento de fomento a la participacién juvenil.

El objetivo del fondo es:
> Fortalecer a las organizaciones comunitarias juvenile

Articulo 22: Disposiciones Generales. Este concurso se rige

Nacional de la Juventud, en adelante

A 2016” en adelante el “Fondo”, como

s en pos de transformaciones locales.

en todas sus etapas por las presentes

Bases Administrativas Especiales, las que contienen las disposiciones particulares que regirdn las
relaciones del INJUV con las organizaciones y/o personas postulantes al concurso. Este proceso

consta del llamado a concurso, presentacién de los
adjudicacion, suscripcién de convenios, entrega de fondos,
de cuentas.

proyectos, apertura y publicacion,

ejecucion de los proyectos y rendicién

CAPITULO Il
PERFIL Y TEMATICA DE FINANCIAMIENTO

Articulo 32: Lineas de financiamiento. Los proyectos que
deberan seleccionar, al momento de la postulacion, hasta
corresponder a las que mejor representen al proyecto. Las ar

se presenten para postular al fondo,
dos dreas temadticas, las cuales deben
eas temdticas son las siguientes:

1. Deporte.

2. Cultura.

3. Educacién.

4. Participacion Social.

5. Liderazgo, participacion pudblica y compromiso ciudadano.

6. Medio ambiente- ahorro energético.

7. Recuperacion de espacios publicos.

8. Prevencién (alcoholismo, drogadiccién, obesidad, embarazo adolescente, VIH -
enfermedades de transmisién sexual).

9. Empleabilidad.

Articulo 42: Del perfil de los postulantes. Podran postular al

1.- Organizaciones comunitarias, territoriales o funcionales,
personas juridicas sin fines de lucro.

2.- Clubes deportivos, que se encuentren constituidos con pe
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concurso:

que se encuentren constituidas como

rsonalidad juridica sin fines de lucro.




3.- Demas organizaciones con personalidad juridica sin fines de lucro.

Con todo, se deja establecido que no podran postular: UNIVERSIDADES PUBLICAS y/o PRIVADAS,
CENTROS DE FORMACION TECNICA, INSTITUTOS PROFESIONALES, CENTROS EDUCACIONALES,
ESTABLECIMIENTOS EDUCACIONALES PUBLICOS vy/o PRIVADOS, MUNICIPALIDADES,
CORPORACIONES MUNICIPALES, SERVICIOS PUBLICOS, GOBERNACIONES, MINISTERIOS NI
OTROS ORGANISMOS PUBLICOS.

Las organizaciones participantes deberan encontrarse inscritas, al momento de su postulacion,
en el registro de personas juridicas receptoras de fondos publicos (ley 19.862
www.registros19862.cl). Los datos registrados en dicha inscripcion deberan coincidir con los

proporcionados en el formulario de postulacidn a este fondo concursable. El incumplimiento de
lo sefialado en este parrafo dejara fuera de concurso en forma inmediata a la organizacion.

En los casos de las organizaciones que adjunten certificados del Registro Civil, estos se verifican
con los antecedentes en poder del Serfvicio de Registro Civil e Identificacidon, remitidas mediante
ordinario N2 1217, de 14 de febrero;de 2013, del Ministerio de Justicia, de conformidad a la
disposicidn quinta transitoria de la ley N2 20.500.

Articulo 52: Del financiamiento. Eli concurso contempla un monto total de $700.000.000
(setecientos millones de pesos). Cada proyecto seleccionado recibird un financiamiento minimo
de $1.000.000.- {un millén de pesos); de $2.000.000 (dos millones de pesos) y maximo de
$3.000.000.- (tres millones de pesos).

La entrega de los fondos a las organizaciones adjudicatarias se realizard en una cuota, por el total
del monto adjudicado, una vez que se encuentre totalmente tramitada la resolucidén que aprueba
el convenio respectivo, siempre y cuando la garantia haya sido entregada al INJUV y cuente con el
visto bueno del Departamento de Asesoria Juridica.
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CAPITULO Il

CRITERIOS DE SELECCION Y EVALUACION - DISTRIBUCION REGIONAL

Articulo 62: Criterio de Seleccién y Evaluacidn. Se establece
de los proyectos, con sus respectivas calificaciones del 1 al
donde 1 es el mds bajo y donde el 5 es el més alto:

1 las siguientes categorias de seleccién
5, conforme a los siguientes criterios,

Indicadores
El planteamiento de objetivos es claro y coherente 5-1
Pertinencia y Existe ;ma estructura logica entre los objetivos y las actividades del 5-1
Coherencia proyecto
(40%) Se des'crlAben claramente los resultados esperados . i 5-1
Los objetivos del proyecto son acordes las lineas de financiamiento del 5-1
Fondo
El proyecto cumple con el propésito del Fondo 5-1
Indicadores
El proyecto tiene un impacto en la comunidad o grupo objetivo que 51
Justifica el desarrolio del proyecto
Impacto y La cobertura del proyecto impacta a un importante niimero de 51
Cobertura beneficiarios directos
(20%) El proyecto contribuye a mejorar las necesidades de las organizacion 51
ejecutante
El proyecto plantea mecanismos de trabajo comunitario que favorezcan 5-1
la integracion y la participacion
Indicadores
Los y las Jovenes estan presentes en el disefio y son responsables de
la ejecucion del proyecto; ademas de considerar entre sus beneficiarios | 5-0
Participacion | a jovenes.
de la Juventud | Los y las jovenes estan presentes en el disefic 0 como responsables de
(15%) la ejecucion del proyecto; ademas de considerar entre sus beneficiarios | 3 -0
a jovenes.
Los y las jovenes solo estan presentes en el proyecto como 0-0
beneficiarios.
Indicadores
El proyecto, St plantea mecanismos o posibilidades de continuar o 5-0
. replicarse en el tiempo
Sustentabilidad . - —
(15%) El prpyeoto plaqtea paroualm_ente mecanismos o posibilidades de 3_0
continuar o replicarse en el tiempo
El proyecto NO plantea parcialmente mecanismos o posibilidades de 0-0
continuar o replicarse en el tiempo
Indicadores
- El proyecto contempla una capacidad creativa, original e innovadora
ocr:i;it;\llilc(ij:c?’e que refleje tanto en la ejecucion como en las actividades .pl.anteadas 5-0
inhovacion E! proyecto plantea parcialmentfe una gestipn crggtiva, ongmal e 3.0
(10%) innovadora y esta se observa soélo en las ejecucion del mismo_
El proyecto NO plantea cambios en la capacidad creativa, original e 0-0

innovadora




Los proyectos que en el criterio de Pe

rtinencia y Coherencia obtengan una calificacién menor a 3

quedaran automaticamente fuera del proceso de seleccién.

Articulo 72: Distribucion Regional. El
conforme al criterio de territorialidad e

Para la asignacién de recursos por
porcentajes de valor:

1.- Comunas por regién: consiste en e
tiene un valor del 15% y busca favorec

comunas.

2.- Poblacién Joven proyectada al 201
aquellas regiones con densidad demog

3.- Postulaciones Incuba 2015 por reg
regiones que tienen un alto indice de p
4.- Descentralizacién: este factor tiene
y a aquellas que se encuentran lejos de

monto total a repartir entre los adjudicatarios, se dividira
ntre las quince regiones del pais, atendido a lo siguiente:

regién se utilizan 4 criterios, cada de uno de ellos con

I nimero total de comunas por cada regién, este indicador

er a aquellas regiones que tienen un nimero importante de

6 por regidn, esta tiene un valor del 20%, busca favorecer a

rafica en la que habitan jévenes.
6n, esta tiene un valor del 35% y busca favorecer a aquellas

articipacién.
un valor del 30% y busca favorecer a las regiones extremas
la capital nacional.

Lo anterior, queda expuesto en el siguiente recuadro de distribucién por regién:

Proyectos a financiar Por Regién
REGION $ 1.000.000 $ 2.000.000 $ 3.000.000 Totales
Antofagasta 8 6 3 17 S 29.000.000
Araucania 13 10 6 29 S 51.000.000
Aricay Parinacota 11 6 3 20 S 32.000.000
Atacama 9 5 3 17 S 28.000.000
Aysén S 6 3 18 S 30.000.000
Biobio 19 15 9 43 S 76.000.000
Coquimbo 12 6 3 21 S 33.000.000
Los Lagos 15 10 6 31 S 53.000.000
Los Rios 12 6 3 21 S 33.000.000
Magallanes 11 6 3 20 S 32.000.000
Maule 16 8 5 25 S 47.000.000
Metropolitana 31 25 19 75 S 138.000.000
O’Higgins 10 6 4 20 S 34.000.000
Tarapaca 9 6 3 18 S 30.000.000
Valparaiso 15 9 7 31 S 54.000.000
TOTAL 200 130 80 410 S  700.000.000

En caso de que en alguna regién no se

insuficiente de organizaciones adjudic

los montos por estricto orden de rank

Con todo, las organizaciones deberin
ya que, este determinara el cupo utili
el recuadro anterior.

complete el total del monto asignado a esta, por cantidad
atarias luego del proceso de evaluacidn, se redistribuiran
ng de notas.

ejecutar el proyecto en la region donde tengan domicilio,
zado conforme al criterio de territorialidad establecido en




CAPITULO IV
FORMALIDADES DEL PROCESO

Articulo 82: Anexos: Estas bases especiales se encuentran conformadas, ademads, por los
documentos que se identifican como anexos:

Importante:

1.- Anexos de postulacién online.

1.1 Anexo A: Formulario de identificacién del postulante: en este formulario se debe

identificar a la organizacién postulante que posee personalidad juridica, la identificacién
del representante y de su directiva.

1.2 Anexo B: Formulario de postulacién del proyecto: Se encuentra integrado también por
su informe presupuestario y calendarizacién.

Ambos Formularios (A 'y B) son parte del proceso de postulacién online. Se deben adjuntar
los archivos que en dichos formularios electrénicos se indique:

- Fotocopia simple del RUT emitido por el Servicio de Impuestos Internos.

- Certificado de vigencia de la persona juridica (emitido por el Servicio de Registro Civil
e Identificaciéon o Municipalidad).

- Documento en que conste la personeria del representante legal (ejemplo: certificado
de directorio emitido por la Municipalidad respectiva, certificado de directorio
emitido por el Servicio de Registro Civil e Identificacién, Escritura Publica de
delegacion de facultades, entre otros).

- Fotocopia simple de cédula de identidad del representante legal.

- Certificado de Inscripcién en el registro @le receptores de fondos publicos:
https://www.registros19862.cl/. k

- Certificado de residencia de la organizacién.

El no cumplimiento de esta obligacién dejara fuera del proceso a la organizacidn
participante,

2.- Anexos requeridos para la firma del convenio (posterior a la fase de adjudicacién de fondos
para los provectos).

2.1 Anexo C: Listado de responsables del proyecto:'bersonas que participan en la creacién
del proyecto y son responsables de su ejecucidn.

2.2 Anexo D: Declaracion Jurada Simple.

3.- Anexos requeridos durante la ejecucién del proyecto.

3.1 Anexo E: Declaracién de Recepcién de Recursos.




3.2 Anexo F: Instructivo de Rendiciones.
3.3 Anexo G: Informe mensual de Rendicién de Cuentas. (Art. 329).
3.4 Anexo H: Informe cualitativo mensual. {Art. 322).

3.5 Anexo I: Certificado de Acreditacién regional. La organizacién deberd llevar la
rendicién con su copia completa a la Direccién Regional correspondiente, para que
procedan al llenado del certificado, del cual se le entregard una copia a la organizacién
quedando el original en poder del INJUV.

3.6 Anexo J: Formulario de solicitud de modificacion: Sélo en caso de cambiar alguna
condicionante del proyecto se debe levantar una solicitud de modificacién a la Direccion
Regional respectiva quien emitira informe a través de este anexo, evaluando la situacion
que serd analizada y aprobada por la Direccién Nacional del INJUV. La notificacién de la
respuesta se realizard por medio de correo electrénico. Antes de cualguier cambio se
requiere autorizacién por parte del INJUV. Las solicitudes de maodificacién deberdn
presentarse con 96 horas de anficipacio’n al acto gue fundamenta dicha solicitud.

4.- Anexos requeridos al finalizar el proyecto.

4.1 Anexo K: Informe Final de Rendicion de Cuentas (Art. 32¢).

REGLA GENERAL: Todos los documentés, formularios y anexos que deban entregarse fisicamente,
deberdn realizarse por DUPLICADO, obligandose la organizacion a entregar dos (2) copias de cada
uno de dichos documentos. |

Articulo 92: Plazos. Todos los plazos del presente concurso se establecen en el articulo 362 del
calendario de las presentes bases. El incumplimiento de dichos plazos, por parte de algin
participante implicard su exclusidn del proceso a partir de esa fecha.

Con todo, el INJUV se reserva el derecho de prorrogar los plazos o de abrir periodos
extraordinarios para alguna etapa del proceso cuyo plazo este vencido, situaciéon que en caso de
ocurrir, sera aprobada mediante resoluciéon administrativa y serd informada mediante correo
electronico a la direccién electrénica indicada por la organizacidn en el formulario de postulacién,
y publicada en la pagina www.injuv.cl

Articulo 102: Tribunal Competente en caso de conflictos. Para todos los efectos legales tanto el

postulante como INJUV se someten a la competencia de los tribunales de la comuna y ciudad de
Santiago. i

Articulo 112: Inhabilidades para particfpar. Se deja establecido que NO podran participar:

1. Aquellas organizaciones que {engan rendiciones de cuentas pendientes con el INJUV o
con otros organismos del Estado de Chile. Entiéndase por “cuentas pendientes” la
situacién de no haber presentado la rendicién de la ejecucién del algiin proyecto, en el
tiempo y en la forma que el organismo lo hubiese exigido, o en el caso de haberse
presentado, tener esta observaciones o haber sido rechazada. El no estar afecto a esta
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inhabilidad se acreditara mediante declaracién
postulantes (Anexo D). Sin perjuicio de otras vias
que lo habilitard para poner término anticipad
obligacién del adjudicatario de hacer entrega de los

Aguellas organizaciones que tengan en sus directiv

en forma directa al INJUV o a través de los organism
de convenios para la ejecucién de programas, indep

revista la relacién convencional respectiva.
Aquellas organizaciones que tengan en su direct

afinidad y en linea recta hasta el segundo grado inc

Aquellas personas juridicas que tengan en su directi
honorarios que desempefien labores permanentes ¢

urada simple de las organizaciones
de informacion que utilice el servicio,
o al convenio, con la consiguiente
fondos recibidos.

iva funcionarios de planta, contrata u
> esporadicas en el INJUV.

as prestadores de servicios personales
0s con que éstos se vinculen por la via
endiente de la naturaleza juridica que

va parientes por consanguineidad o
lusive y colateral por consanguineidad

y afinidad hasta el tercer grado inclusive de los funcionarios de planta, contrata u
honorario que se desempefien en el INJUV, ademds del cdnyuge. El no estar afecto a esta

inhabilidad se acreditard por declaracién jurada sim

ple de los postulantes (Anexo D).

Articulo 122: Plazo de postulacién. El plazo de postulacion ée iniciara con la publicacién del aviso
del llamado a concurso en el sitio web www. injuv.cl. EL PROCESO DE POSTULACION SE REALIZARA
A TRAVES DEL PORTAL INSTITUCIONAL Y SERA SOLAMENTE ONLINE, no se aceptardn solicitudes

de postulacién por otros medios.

Quienes postulen podran ingresar a sus propuestas hasta la

del dia del plazo de postulacién indicado en el art. 362 de es

web de postulacién la referencia del horario. Sera resp

correcto llenado de los formularios, el ingreso del proyect:

postulacidn electrénica si fuere el caso.

Importante:

En caso de que exista alglin inconveniente con el portal que

s 23 horas, 59 minutos y 59 segundos
ta base, siendo el reloj mostrado en la
onsabilidad de cada organizacion el
0 a postular y la confirmacién de su

se habilitara para la postulacion de las

organizaciones o con el sistema web del INJUV, se otorgard u

n nuevo plazo, el que se extenderd en

proporcion al tiempo en que el sistema no estuvo operativo, situacién gue se informard a través

de la pagina web institucional del Servicio.

Articulo 139: Envio y Aclaracién de consultas. Las organiz
solicitar aclaraciones respecto de las presentes bases. Esta
http://extranet.injuv.gob.cl/institucional/oirs/ en los plazos

presentes bases.

No serdn admitidas las consultas o solicitud de aclaracione
conducto diferente al sefialado en el parrafo anterior.

Las consultas se contestaran por escrito mediante un “Acta
mencién a la consulta planteada, ademdas de enviarse re

organizacién respectiva. El “Acta de Aclaraciones”
teniéndose por conocidas y aceptadas por todo los partici

www,injuv.cl

aciones podrén formular consultas o
s deberdn ser realizadas a través de
s que sefiala el articulo 362 de las

s formuladas fuera de plazo o por un

de Aclaraciones”, en la cual se hara
spuesta al correo electronico de la

sera publicada en el portal www.injuv.cl;

pantes mediante dicho acto. De esta




forma, no podrdn alegar desconocinr
integral de las presentes bases. Las “A

iento de lo que el acta consigne, ya que formaréd parte
ctas de Aclaraciones” deberan contar con el visto bueno del
Departamento de Asesoria Juridica.

via_correo_electrénico_en NINGUN caso implican una
modificacién a las presentes bases administrativas ni exime de las obligaciones contenidas en
ellas a los postulantes ni les otorga mas derechos.

Con todo, las_respuestas enviadas

Articulo 142: Apertura Oficial. Es la publicacidn en forma total de los proyectos postulantes, en la
que se sefialaran los proyectos que no cumplieron y los que han cumplido con los requisitos
establecidos en las bases, para la etapa de postulacién y que, por tanto, pasan a la etapa de

evaluacion. La publicacion se realizard a través de la pagina web www.injuv.cl dentro del plazo
establecido en el articulo 362 de estas bases.

CAPITULO V
DEL PROCEDIMIENTO GENERAL

PARRAFO | - DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 15. General. El procedimienté de evaluacion y adjudicacién de proyectos se regird por lo
sefialado en las presentes bases, espécialmente lo dispuesto en este capitulo. Ademds, le sera
aplicable, en todo lo no regulado poé estas bases, la Ley N2 19.880 que Establece Bases de los
Procedimientos Administrativos que Rigen los Actos de los Organos de la Administracién del
Estado y la- Resolucion Exenta N2 2574 de 31 de diciembre de 2014 del Instituto Nacional de la
Juventud que aprueba el manual de procedimientos de fondos concursables y transferencias
directas de proyectos.

Articulo 16. De los derechos y obligaciones de las organizaciones. Las organizaciones
participantes quedan obligadas al cumplimiento de todas y cada una de las disposiciones de las
pa de postulacién hasta la aprobacién de la rendicién final
de cuentas de los fondos asignados, en caso de haberse adjudicado los recursos. Una vez suscrito
el convenio respectivo, quedan también obligados a todo lo que en este se sefiale. El
incumplimiento de las obligaciones contenidas tanto en las bases administrativas como en el

convenio respectivo, dara lugar al INJUV_a poner término unilateral al convenio, quedando la

presentes bases, desde la primera eta

organizacidn obligada a Ia restitucién

nmediata de los fondos publicos entregados.

La organizacion adjudicataria deberd obligatoriamente participar en una Capacitacion de

Rendicién de Gastos, a efectuarse en
determine, antes de la entrega de los
representantes de la organizacidén a
establecida en el formulario de postul
capacitacién. En caso de que una
comunicar dicha situacidn, justificando
horas de anticipacién, al Departament
Direccion Regional respectiva.

las Direcciones Regionales respectivas o en la forma que se
fondos asignados. Para esto, el INJUV se contactara con los
djudicataria mediante correc electrénico a la direccién
acion, a fin de informar el tiempo y forma de la respectiva
organizaciéon no pueda asistir a la capacitacién, deberd
fundadamente la causa de su inasistencia, con al menos 48
0 de Coordinacién Programatica quien se lo comunicara a la




Es obligacion de las organizaciones adjudicatarias ejecutar el proyecto en el plazo de ejecucién
sefialado en el ANEXO B. Con todo, dicho plazo no podra ser inferior a 15 dias corridos contados
desde la entrega de fondos y no podra ser superior a 122 dias corridos contados desde la
entrega de fondos. El incumplimiento de esta obligacién facultara al INJUV a poner término
unilateral al convenio, quedando el adjudicatario obhgado a restituir el 100% del total de los
fondos plblicos que le hayan sido asignados.

Cada organizacidn adjudicataria tiene derecho a estar informada de toda eventual modificacién o
cambio del convenio o resoluciones que digan relacién directa con el presente fondo. Para ello, es
su obligacién revisar periddicamente su correo electrénico y la pdgina web institucional del INJUV,
buesto _que, cualquier informacién publicada en el portal se entiende conocida por todas las
organizaciones adjudicatarias desde la fecha de su publicacién.

Con todo, las organizaciones adjudicatarias quedan obligadas a todo lo sefialado en las presentes
bases administrativas v a todas v cada una de las obligaciones contenidas en el convenio que
suscriban con el INJUV.

Articulo 17. Comité evaluador de Proyectos. Se establecerd un comité de evaluacién de
proyectos, en adelante “CEP”, el cual evaluara y asignara los puntajes a los proyectos conforme a
los criterios establecidos en el art. 62 de las presentes bases.

El CEP serd nombrado en el plazo establecido en el art! 362 de las presentes bases. Estard
constituido por nueve (9) funcionarios ptblicos del INJUV, que se designaran mediante resolucién
exenta. Para tal efecto, ademds, el Director Nacional del INJUV en dicha resolucién, nombrard a
tres (3) funcionarios publicos como miembros suplentes del CEP, quienes actuardn en caso de
ausencia por cualquier causa legal de alguno de los nueve (9) miembros titulares.

EI CEP se constituird con al menos tres (3) de los nueve (9) miembros mencionados anteriormente.
En todo caso, el CEP no podrd constituirse con un nimero par de miembros. Ademds, cada

proyecto deberd ser evaluado por un minimo de tres integrantes del CEP, sean estos titulares o
suplentes.

El Director Nacional nombrard a un funcionario publico del INJUV para que actle como secretario
y ministro de fe de cada una de las sesiones del CEP. Dicho funcionario no tendré derecho a voto.

Articulo 18. Formas de comunicacién. Las consultas, duranfe todo el procedimiento anterior a la
firma del convenio respectivo, se efectuaran en: http: //extranet injuv.gob.cl/institucional/oirs/ , y

se regiran por lo dispuesto en el articulo 132 yen conformidad a los plazos del articulo 362 de las
presentes bases.

PARRAFO II- Presentacién de Proyectos

Articulo 19. Postulacién. La presentacién de proyectos se realizara a través del portal institucional
del INJUV www.injuv.cl y se concretara completando debidamente el ANEXO A y B incluyendo los
documentos que deben adjuntarse en esta oportunidad, que estaran disponibles en el portal. NO
SE ACEPTARAN postulaciones por otro medio que no sea el sefialado en estas bases




administrativas. Las postulaciones presentadas fuera del plazo dispuesto en el articulo 362 de las
presentes bases quedardn inmediatamente fuera del concurso.

Articulo 20. Admisibilidad. El INJUV, a través del Departamento de Coordinaciéon Programatica,
examinara las postulaciones que se hayan realizado en el portal institucional hasta la hora y fecha
sefialada en los arts. 122 y 362 respectivamente y determinara si los postulantes cumplen con lo
sefialado en el articulo 42 y 112, respecto a la naturaleza de la organizacién postulante y demas
requisitos de postulacién establecidos en las bases, asi como también respecto a las inhabilidades
para participar del fondo, especialmenfe la sefialada en el N2 1 del articulo 119,

De lo anterior se levantara acta, dandc} paso a la Apertura del fondo, esto es, la publicacion en el
portal institucional de las organizaciones que cumplieron los requisitos formales de postulacion y
demas exigencias estipuladas en las bfases y que, por tanto, seran sometidas a la evaluacion del
Comité Evaluador de Proyectos. Dyiicha acta sera confeccionada por el Departamento de
Coordinacion Programadtica y pub!icac@a por el Departamento de Comunicaciones en las fechas
estipuladas en el articulo 362 de las présentes bases.

PARRAFO Il - APERTURA, EVALUACION Y ADJUDICACION.

Articulo 21. Apertura. La apertura comienza con la publicacion, en el portal institucional del
INJUV, de un acta con el listado de todas las organizaciones que postularon al Fondo. En esta, se
sefialardn qué organizaciones dieron cumplimiento a los requisitos establecidos en las bases en
conformidad a lo sefialado en el articulo anterior y los que no dieron cumplimiento. Ademads,
debera sefalarse el motivo, en cada uno de los casos en que una organizacion haya quedado
marginada del proceso en esta instancia.

Articulo 22. Evaluacion. El Comité Evaluador de Proyectos, regulado en el articulo 172, procedera
a evaluar cada uno de los proyectos que hayan sido aceptados en el acta de apertura, conforme a
los criterios sefialados en el articulo 62,

El CEP sesionara en los plazos establecidos en el articulo 362. En la primera sesién, deberan elegir,
entre sus miembros, a un presidente. En estas sesiones, serd obligacidn levantar un acta por cada

uno de los proyectos evaluados, las que serdn firmadas por todos los miembros asistentes y por el
secretario. 4

Una vez terminado el proceso de asighacién de puntajes, el CEP elaborard un acta de evaluacién
con los puntajes obtenidos por las organizaciones adjudicatarias de fondos.

Los proyectos que en el criterio de Pertinencia y Coherencia obtengan una calificacién menora 3
quedaran automaticamente fuera del proceso de seleccion.

Se asignaran recursos disponibles para cada proyecto evaluado, comenzando por aquel que haya
obtenido mayor puntaje y asi sucesivamente, hasta completar la totalidad del monto sefialado en
el articulo 59, en conformidad a los criterios de distribucién de fondos establecido en el articulo 72
de las presentes bases. |




En'caso de empate, se preferird aquel proyecto que obtuvo
evaluacion en la categoria 1 (Pertinencia y Coherencia); si se
categoria 2 (Impacto y Cobertura), si el empate continuara,
Juventud), si se mantiene el empate, se seguira con la categ
categoria 5 (creatividad, originalidad e innovacion). Si
Presidente del CEP,

Es deber del secretario, enviar el memorandum a Direccién
final con las organizaciones que se adjudican los fondos disp
ser firmado tanto por el secretario como por el Presidente de

Articulo 23. Adjudicacién. La resolucion mediante la ct
adjudican el fondo, serd publicada en el portal institucional d

Es responsabilidad de los adjudicatarios revisar y verificar
adjudica los fondos, en conformidad a los plazos establecid
bases.

El postulante, es decir, la organizacién no podré adjudicarse

haya postulado més de un proyecto, solamente se adjudic
calificacion.

PARRAFO IV Del Convenio.

el mejor promedio en los criterios de
mantiene el empate, se seguird con la

con la categoria 3 (Participacién de la
oria 4 (Sustentabilidad) y luego con la
se mantiene el empate dirimird el

Nacional, en el que se adjunta el acta
onibles. Dicho memorandum, deberd
| CEP.

1al las organizaciones ganadoras se
el INJUV: www.injuv.cl.

la publicacién de la resolucién que

os en el articulo 362 de las presentes

mas de un (1) fondo, en caso de que

ara el proyecto que obtenga la mejor

Articulo 24. Documentacién solicitada para la transferencia de recursos. Las organizaciones
ganadoras del concurso deberdn presentar, dentro del plazo sefialado en el articulo 362 de las

presentes bases la siguiente documentacién:

1.- Fotocopia simple del R.U.T. de la persona juridica.

2.- Fotocopia simple de la cédula de identidad del Representante Legal.

3.- Original del certificado de vigencia de la persona
documento deberd tener una data que no supere
formal del documento ante el INJUV.

4.- Fotocopia simple del documento en que conste |

lidad juridica de la organizacién. Este
os 45 dias previos a la presentacién

a personeria del Representante Legal

de la persona Juridica, en caso que ésta no se indigue en el certificado N2 3 de este

articulo.

5.- Certificado de residencia de la organizacién o d

el representante legal emitido SOLO

por la junta de vecinos correspondiente, el que no podra tener mas de 3 (tres) meses de
antigliedad a la fecha de su presentacién, o en caso de no ser posible, el domicilic se
acreditara por medio de inspecciones de la autoridad administrativa del INJUV o informes
de conformidad a dictamen N2 25.254, del 2012 de'la Contraloria General de la Republica,

que acrediten el domicilio y direccién vélida de la org

6.- Listado de responsables del proyecto. (Anexo N2

Faw {

www,injuy.ci

anizacion postulante.

0.




8.- Declaracién Jurada Simple.

(Anexo N2 D).

9.- Fotocopia simple de la cédula de identidad del encargado de proyectos de la

organizacion.

10.- Una letra de cambio paga

dera a la vista autorizada ante notario puablico o boleta de

garantia bancaria tomada a nombre de INJUV por un monto equivalente al 200% (cien por
ciento) del total asignado, eritregada en garantia del fiel y cabal cumplimiento de las
obligaciones contenidas en las presentes bases y en el convenio de cooperacién. Dicha
letra de cambio NO debe sefialar fecha de vencimiento y debe ser pagadera a la vista. El

documento entregado en ga

rantia seré devuelto una vez que se haya aprobado la

correspondiente rendicién final de cuentas de los fondos publicos entregados, en

conformidad a la resolucién N¢

Esta documentacién adjunta al
personalmente en las Direcciones Reg
en: http://www.injuv.gob.cl/portal/in

convenio debidamente firmado,

30/2015 de la Contraloria General de la Reptblica.

deberd ser entregada
onales del INJUV (las direcciones se encuentran disponibles
uv-en-regiones/} o remitida a la Direccidn Nacional del

INJUV ubicada en Agustinas 1564
conformidad a la calendarizacion de
Regionales como en la Direccién N
documentacion en duplicado, cada un
guedando el original en poder del INJ

de la comuna de Santiago, Regién Metropolitana, en
| articulo 362 de estas bases.
acional del INJUV, las organizaciones deberan llevar la
o de los documentos serd timbrado (el original y la copia),
JV y la copia en poder de la organizacién, con el respectivo

Tanto en las Direcciones

timbre institucional. Los funcionarios del INJUV que reciban la documentacién deberén verificar
que cada copia se corresponda con su original. En caso de que los documentos sean entregados
en las Direcciones Regionales, estas deberdn remitirlos al Departamentc de Coordinacién
Programatica de la Direccidn Naciona} del INJUV, por valija, al dia_habil siguiente a la entrega

efectuada por la organizacién.

Una vez que se haya recibido la documentacion y el Departamento de Coordinacién Programatica

haya verificado que la organizacién en
al Departamento de Asesoria Juridica,
no cumple con las exigencias de
Programética, a efectos de que esta sit
tendra 5 dias hébiles desde que fue nc
inmediatamente fuera del proceso.

La no entrega en el plazo establecido,

tregd los documentos exigidos en este articulo, los remitira
quien en caso de determinar que alguno de los documentos
as bases, informard al Departamento de Coordinacion
uacion se ponga en conocimiento de la organizacién, la cual
tificada para subsanar los errores. De no hacerlo quedarén

la informacién incompleta o la falsedad de los documentos

sefialados anteriormente, hard perder el derecho a percibir la asignacion de los fondos a la

organizacion respectiva, lo que ser

Programética.

Articulo 25. Elaboracidn y suscripcié
elaborara los convenios y los enviard vi
de ser firmados por sus representan

a determinado por el Departamento de Coordinacién

n de los convenios. E! Departamento de Asesoria Juridica
a correo electrénico a las organizaciones adjudicatarias a fin
tes legales. En caso de que la organizacién adjudicataria

detecte algln error de copia, referencia, compaginacién u otra situacién analoga, deberd

comunicarlo al mismo correo electréni

www, injuv.c

co a través del cual se le envid el convenio.




Este envio se realizard a los correos electrénicos informad
responsabilidad de la organizacién el mantener en func
correo electrénico.

0s en su postulacion. Es de exclusiva
ionamiento la respectiva cuenta de

Las organizaciones beneficiarias deberan imprimir y enviar los convenios de cooperacién
debidamente suscritos (firmados), en TRES EJEMPLARES ORIGINALES, en sobre cerrado, via correo
certificado o personalmente, dirigido al Departamento de Coordinacién Programadtica del INJUV,
ubicado en Agustinas 1564, Santiago Centro o también podran hacer entrega de los TRES

EJEMPLARES en la Direccion Regional respectiva. En caso
entregados en las Direcciones Regionales, estas deberdn
entrega por parte de la organizaciéon y deberdn enviars
Programatica del INJUV.

LA NO ENTREGA DE LOS CONVENIOS DE COOPERACION D
LA DOCUMENTACION CONTEMPLADA EN EL ART. 242, DEN
PERDER EL DERECHO AL FINANCIAMIENTO ADJUDICADO.

TANTO LOS CONVENIOS COMO LA DOCUMENTACION SE
MISMA OPORTUNIDAD _EN CONFORMIDAD A LO DISPU
ARTICULO 24¢2.

PARRAFO V De la entrega de fondos.

de que los convenios firmados sean
remitirios al dia habil siguiente a su
e al Departamento de Coordinaciéon

EBIDAMENTE SUSCRITOS JUNTO CON
TRO DEL PLAZO ESTABLECIDO, HARA

NALADA, SE_ENTREGARAN EN UNA
ESTO EN ESTE ARTICULO Y EN EL

Articulo 26. De la entrega de fondos. Aprobados los convenios mediante resolucién
administrativa, se procederd a la entrega de fondos asignados.

La entrega se hard mediante transferencia electrénica del
respectiva cuenta bancaria de la cual es titular la organizac
de cheque nominativo en el caso de no tener cuenta Yy q
Direcciones Regionales del INJUV.

Las organizaciones adjudicatarias tendrdn un plazo de 10 df

total de los fondos asignados en la
6n adjudicataria, o mediante entrega
ue seran entregas en las respectivas

as habiles para el retiro de los fondos

adjudicados, en caso de que éstos se entreguen mediante cheque. Este plazo se contarg desde el
dia en que se encuentre disponible el cheque para retiro por parte del adjudicatario en la
Direccién Regional respectiva. El no retiro del cheque en el plazo sefialado, hard perder el derecho

al financiamiento del proyecto adjudicado.

Articulo 27. Reasignacién de los recursos. Si después de
postulacién, presentacién de documentacién, suscripcion
existieran recursos no entregados, ya sea, por causa de re

fuera de plazo, presentacién de documentacion errénea, pér

entidades ganadoras u otro motivo similar, el INJUV se re

cumplidos los respectivos plazos de
de convenios y entrega de fondos
nuncia, presentacion de documentos
dida del financiamiento por sancién a
serva el derecho para proponer una

reasignacion de dichos recursos a proyectos en estricto orden del ranking obtenido en el proceso
de evaluacion, que no fueron adjudicados en una primera instancia.

Con todo, si atin quedasen fondos disponibles, el INJUV se r
llamado a concurso, bajo la misma tematica de las presentes

eserva el derecho a realizar un nuevo
bases.




CAP{TULO VI ;
DE LOS GASTOS Y SUS RESTRICCIONES.

Articulo 28. De los gastos y restricciones de gastos de proyecto. Remitirse al Anexo F, para
obtener el detalle de este item, ya sea para la formulacién y/o rendicién del proyecto.

Los gastos y sus restricciones se dividen en los siguientes items:

1.- Boletas de Honorarios: Estos corresponden a los pagos a profesionales o técnicos a través
de Boletas de Honorarios del Servicio de Impuestos Internos (SlI) y solo si realizan trabajos
requeridos por el proyecto. Los moritos destinados a este item no podran superar el 40% del
fondo adjudicado. '

2.- Bienes y Servicios de Consumo§ Estos corresponden a pagos de:
a) Bienes: Gastos por adquisiciorﬁes de alimentos, bebidas, banqueterias, fotocopias, papel,
materiales de escritorio, fotogrfaﬂ’as, materiales de aseo.
b) Servicios: Gastos por adquisiyc‘;ién de pasajes de locomocién urbana, movilizacién para
personas, fletes, siempre y cuando lo requiera el proyecto.
Los montos destinados a este item no podran superar el 20% del fondo adjudicado.

3.- Servicios de Publicidad y Difusién: Estos corresponden a gastos en actividades de
promocién o difusién. Los montos destinados a este item no podran superar el 10% del fondo
adjudicado.

4.- Materiales de ejecucion: Estos corresponden a gastos destinados a materiales necesarios
que se utilizardn durante la ejecucion el proyecto. Tales como: materiales de construccidn (clavos,
tornillos, etc.), merchandising, material de ensefianza, etc. Este item no tiene limites para realizar
gastos del proyecto.

5.- Materiales de Inversion: Estos corresponden a gastos que resultan de la adquisicién de
bienes indispensables para desarrollar las actividades previstas en el proyecto, que subsisten
después de terminado y que hayan sido aprobados explicitamente. Los montos destinados a este
ftem no podran superar el 50% del fondo adjudicado.

En el caso de no hacer uso total del fondo, la diferencia deberé ser depositada en la Cta. Cte.
N99019324 del Banco Estado a nombre del Instituto Nacional de la Juventud, Rut 60.110.000-2.
Dicho comprobante de depésito o transferencia debe ser adjuntado en la respectiva rendicién de
gastos y enviado, via correo electrénico, a rendiciones@injuv.gob.cl.

Gastos NO financiables

No se financiaran los siguientes tipos de gastos:

- Gastos por viaticos, compra de celulares, de inmuebles, vehiculos, bebidas alcohdlicas,
cigarrillos, pagos de servicios: financieros y de seguros, gastos por mantenimiento de
maquinas, equipos o vehiculos, pago de permisos de circulacién, placas, patentes de
vehiculos, articulos electrénicos no relacionados con el proyecto (Tablet, LCD, televisores,
reproductores de multimedia).

- Desembolsos por premios en dinero o especies no autorizadas previamente.




Pagos por auto facturacion de la entidad receptora y los facturados al INJUV por bienes o
servicios que esta entidad preste o ponga a disposicion de la ejecucion de la iniciativa.
Gastos que financien construcciones de inmuebles e infraestructuras de inmuebles.

Gastos en estudios, tesis, becas o investigaciones.
Gastos operacionales propios de la organizacién o gastos distintos a los detallados en la
Iniciativa, tales como: tarjetas prepago celular, recargas de teléfonos celulares, bencina,
gastos por pago de servicios bésicos de luz, agua, teléfono, e internet, recargas de tarjetas,
de arriendos de inmuebles cuando estos sean el lugar en que habitualmente funcionan o
desarrollan sus actividades las Entidades ejecutoras.

No se financiardn gastos de articulos electrénicos o computacionales que individualmente
superen un monto de $500.000. (Quinientos mil pesos).

Articulo 29. Prohibicién de cobros. Se deja expresamente establecido que la organizacion

adjudicataria, no podra realizar en caso alguno, cobros a los beneficiarios directos o indirectos
del proyecto adjudicado, en caso contrario, se atendra a lo sefialado en el articulo 342 de las
presentes bases.

CAP{TULO VII
DE LA EJECUCION Y SUPERVISION DE PROYECTO.

Articulo 30. Ejecucién y Supervisién del Proyecto. La organizacion tendrd como plazo maximo
el ANEXO B, sin perjuicio de que esta
la entrega de fondos. EL PLAZO DE

)E TRANSFERENCIA DE LOS FONDOS

para la ejecucion del proyecto, los dias corridos sefialados en

no puede ser superior a 122 dfas corridos contados desde
EJECUCION COMENZARA A CONTARSE DESDE LA FECHA D

PUBLICOS ADJUDICADOS O RETIRO DEL CHEQUE DESDE LA

\S DEPENDENCIAS DEL INJUV, segln

corresponda.

Cualquier modificacién o solicitud de ampliacién del plazo

anterior, deberd solicitarse de forma

previa al vencimiento del mismo mediante Anexo J, teniendo la organizacién que elevar esta
solicitud con 96 horas de anticipacién.

Durante este periodo, las organizaciones deberan ser super isadas por profesionales INJUV, a fin

de velar por el buen uso de los fondos asignados.

Durante y después de la ejecucidn del proyecto, el INJUV sé reserva el derecho de realizar todas
las evaluaciones y auditorias que considere necesarias para velar por el buen desarrolio de los
proyectosy el buen uso de los fondos asignados.

En este sentido, las organizaciones beneficiarias se comprometen a entregar un informe mensual
por cada mes de ejecucién del proyecto (Anexo G y Ane
habiles de cada mes, hasta la entrega del informe final (junto con el Gltimo informe mensual,
conforme al calendario del concurso, art. 362). EL_PRIMER INFORME MENSUAL DEBE
ENTREGARSE DENTRO DE LOS PRIMEROS 5 DiAS HABILES DEL MES SIGUIENTE A LA ENTREGA DE
RECURSOS. Ademas, se debe acompafiar un escrito firmaﬂo por el representante legal de la
organizacion en que se sefiale que se ha recepcionado la tréfnsferencia (ANEXO E), acompafiando
copia de la transferencia realizada (solamente en la enfrega del primer informe mensual).

xo H), durante los 5 primeros dias

www.injuv.cl




Respecto del informe mensual cuantitativo (ANEXO G), deberdn acompafiarse los documentos
de respaldo de los gastos por las invérsiones realizadas, siempre en original. Ademas, de enviar
la planilla de rendiciones en formato digital al correo: rendiciones@injuv.gob.cl. Esta planilla,
serd enviada via correo electrénico a las organizaciones adjudicatarias, ademds, se encontrard
disponible para su descarga en el éportal institucional del INJUV. Con todo, los informes
mensuales deben ajustarse a la resolucién N 30/2015 de la Contraloria General de la Republica.

Se deja establecido, asimismo, que Cada proyecto seleccionado, debera incorporar de manera
visible en todo lo relativo a imagen | siguiente texto y logotipo (el cual deberd estar presente en
un 15% al menos, de la publicacién reépectiva):

Iniciativa financiada por
el Instituto Nacional de
la Juventud®

Como medio de verificacién del uso de los logos, las organizaciones deben acompaiar antes de la
rendicion final, el material gréfico que se utilizd en la ejecucién del proyecto, el cual serd
aprobado por la Direccién Regional respectiva.

Articulo 31. Contraparte Técnica. Para todos los efectos de las presentes bases, la contraparte
técnica del INJUV serd su Departamehto de Coordinacién Programatica, cuyo correo electrénico,
para estos efectos, es fondosconcursables@injuv.gob.cl. Esta, tendrd como funcién asesorar a las
organizaciones adjudicadas durante Ia;ejecucién del proyecto.

Ademds, existird una contraparte técnica distinta a la sefialada en el parrafo anterior, encargada
de fiscalizar que los recursos entregados sean destinados conforme a lo sefialado en las presentes
bases. Esta contraparte, estard conformada por el Area de Rendiciones del Departamento de
Coordinacién Programatica, cuya funcion serd revisar y aprobar tanto los informes mensuales
(ANEXO G y ANEXO H) como la rendicion final de cuentas (ANEXO K) de la organizacidn, velando
porque estos se ajusten a lo sefialado en: las bases administrativas, el convenio suscrito, el
proyecto presentado y a la resolucién N2 30/2015 de la Contraloria General de la Republica. EI
correo electrénico, para estos efectos, es rendiciones@injuv.gob.cl.

Articulo 32. Informe de los proyectos. Las organizaciones deberan entregar los siguientes
informes:

a) Informe mensual de Rendicién de Cuentas {Anexo G)
b) Informe cualitativo mensual (Anexo H)
¢) Informe final de Rendicién de Cuentas (Anexo K)

Para estos efectos, se encuentra disponible el Instructivo de Rendiciones (ANEXO F)

Todos los informes que entregue la organizacién durante y una vez terminada la ejecucion del
proyecto, deberdn estar en armonfa con las bases administrativas del Fondo y con la resolucién N2
30/2015 de la Contraloria General de la Republica.

www, injuv.cl




El analisis de dicha documentacién se realizara por la contra

parte técnica al tenor de lo dispuesto

en el articulo 312. Esta determinard, en caso de discrepancia, los documentos que serédn

suficientes para acreditar el gasto, siempre dentro del mar
boletas y boletas de honorarios).

Deberd la organizacién mantener copia (fisica o digital)i
entregados al INJUV para su respaldo respecto a la ejecuci
resolucion N2 30/2015 de la Contraloria General de la Repti

Articulo 33. Interpretacién de las bases por el Director Na
queda facultado para resolver e interpretar cualquier duda
presentes bases y posterior contrato o convenio a suscrib
respectivos.

De igual forma el Director Nacional del INJUV, queda faculta
para resolver cualquier desacuerdo entre las partes que
interpretacion de articulos de las bases, de clausulas del co

6n
blic

co de documentacién legal (Facturas,

de las rendiciones o antecedentes
del proyecto, de conformidad a la
ca.

cional. El Director Nacional del INJUV

o discrepancia en la aplicacién de las
r entre el INJUV y los adjudicatarios

do durante la ejecucién del convenio,
digan relacién con el cumplimiento,

nvenio o contrato, plazos o cualquier

otra dificultad que se presente durante la ejecucién del proyecto, previo informe en derecho

emitido por el Departamento de Asesoria Juridica.

Con todo, el contenido de las Bases Administrativas es fuente de obligaciones para los
adjudicatarios, quedando estos obligados a todas y cada una de sus disposiciones.

Articulo 34. Sanciones por incumplimiento. En caso de

establecidas en las presentes bases administrativas y/o en e

el adjudicatario, el INJUV podrd, de manera unilateral,
Asesoria Juridica, poner término anticipado al convenio susg
de los fondos publicos entregados, sin perjuicio de lo anteri
cambio o la boleta de garantia entregada como caucidn
derecho correspondan.

Se considerara que existe especialmente incumplimiento de
de los siguientes casos:

1.
estipulados en el convenio.

2. Si no se respaldan los gastos efectuados con la
Boletas y/o Facturas ORIGINALES. ,

3. Si se comprueba que la documentacién, informacié
adjudicatario no se ajustan a la realidad o hubieren s

4. Si el adjudicatario no efectta las actividades o inf
establecidos.

5. Si el adjudicatario no cumple con la entrega de Ic

incumplimiento de las obligaciones
| convenio celebrado entre el INJUV y

previo informe del Departamento de

rito y exigira al ejecutor la devolucidn
or, se podrd hacer efectiva la letra de
las demds acciones legales que en

as bases y del convenio en cualquiera

Si el adjudicatario utiliza la totalidad o parte de los recursos para fines diferentes a los

documentauon pertinente, es decir,
n o antecedentes presentados por el
do falseados.

ormes comprometidos en los plazos

s informes mensuales cualitativos y

cuantitativos en el plazo estipulado para dicha obligacién en las presentes bases, o dichos

informes no se ajustan a lo dispuesto en las mi

Resolucion N2 30/2015 de la Contraloria General de |

www.injuv.cl

smas y/o en el convenio y/o en la
a Republica.




6. Sieladjudicatario no entrega él informe final en conformidad a lo establecido en las bases,
el convenioy a la resolucién N2 30/2015 de la Contralorfa General de Ia Republica.
7. Si el adjudicatario incumple o contraviene cualquiera de las disposiciones sefialadas en las

presentes bases.

8. Si el adjudicatario incumple o contraviene cualquiera de las obligaciones contenidas en el
convenio que se celebrard para la ejecucion del proyecto.
9. Si el adjudicatario cede a cualquier titulo los derechos generados a raiz de las presentes

bases y el convenio respectivo

10. Si se ejecuta el proyecto por personas naturales distintas a las sefialadas en el ANEXO C o
por una persona juridica distinta a la adjudicataria del fondo.

Articulo 35. Prohibicién General. Queda estrictamente prohibida cualquier tipo cesién de los

derechos establecidos en las presentes bases y los gue se generen a partir del convenio

respectivo. Ademas, de quedar prohibido llevar a cabo el proceso de rendiciones y/o presentar

boletas, boletas de honorarios, facturas, por una organizacién o entidad distinta a la que

suscribié_el convenio.

La situacién descrita en este parrafo facultard al INJUV para poner

término unilateralmente al convenio y exigir la devolucidn de los fondos entregados vy el cobro

de las garantias, sin perjuicio de las demdas acciones legales que procedan. Lo anterior, en

conformidad al dictamen N2 90.492/2015 de la Contraloria General de la Republica.

CAPITULO VIl
CALENDARIO

Articulo 36. Calendario del concurso.

PROCESO

Fecha

1. Publicacién del llamado e inicio de postulacién

Lunes 4 de enero 2016

2. Solicitud de consulta o aclaracién de dudas

Hasta el 31 de enero 2016

3. Entrega de respuestas a las solicitudes de
consulta o aclaracién de dudas

Hasta el 5 de febrero 2016

4.  Cierre de postulacién :

Domingo 14 de febrero 2016

5. Apertura oficial y publicacion de
admisibilidades en sitio web

Miércoles 17 de febrero 2016

6. Constitucion del comité evaluador de
proyectos (CEP) f

Miércoles 17 de febrero 2016

7. Evaluacién de proyectos por parte del comité
evaluador

Desde el miércoles 17 de febrero al
viernes 11 de marzo de 2016

8.  Adjudicacién y notificacion adjudicatarios via
pagina web www.injuv.cl

Viernes 11 de marzo de 2016

9.  Elaboraciény envio de convenios via correo
electrénico para firma de la organizacidn

Hasta el viernes 18 marzo 2016

10. Entrega a INJUV de documentacidn original y
convenios firmados por la organizacidn

Hasta el miércoles 6 de abril 2016

11. Elaboracién de resoluciones que aprueban
convenio de transferencia de recursos

Hasta el viernes 15 de abril 2016

12. Transferencia electrdnica de recursos o giros de

Hasta el viernes 29 de abril 2016

www.injiuv. ¢l




cheques

13. Ejecucién del proyecto

Desdé el viernes 29 de abril hasta el 29 de
agosto 2016

14. Rendicion final del proyecto ejecutado.

Dentro de los primeros 5 dias habiles del
mes siguiente al del término de ejecucién
del proyecto.

www . injuv.cl







CAPITULO 1X
ANEXOS

ANEXO A

FORMULARIO DE IDENTIFICACION DEL POSTULANTE
FONDO PARTICIPA 2016

Nombre Completo

Rut

Domicilio

Celular

Email

Nombre Completo

Rut

Domicilio

Celular

Email

Nombre Completo

Rut

Domicilio

Celular

Email

Nombre Completo

Rut

Domicilio

Cargo

Celular

Email

Nombre Completo

Rut

Domicilio

Cargo

Celular

Email




Corriente
Ahorro
Vista

No Tiene




ANEXO B

FONDO DE POSTULACION DEL PROYECTO
FONDO PARTICIPA 2016

FORMULARIO DE POSTULACION DEL PROYECTO

1. DATOS DEL PROYECTO

1.1. Linea de Intervencién (Indicar linea de intervencién que corresponda a su proyecto, en
caso que su proyecto abarque mas de una, seleccione una segunda linea de intervencién).

1.2. Nombre del proyecto que postula

1.3. Duraci6n del proyecto: (Indicar la cantidad de dias) El tiempo maximo para finalizar la
ejecucion del proyecto corresponde a 120 dias contados desde la entrega de los recursos
asignados. A continuacién detalle la cantidad de tiempo que durard la ejecucién de su
proyecto.




1.4. Lugar de Ejecucion del Proyecto

2. ANTECEDENTES DEL PROYECTO

2.1. Identificacién del problema que se desea solucionar con el proyecto. Haga una
descripcidn de la situacién que se desea trabajar.

2.2. ¢El proyecto logra ser pertinente y coherente con la situacién o problematica
identificada? Justifique.

2.3. éCudl es el impacto esperado?, es decir, la duracién de los resultados en el tiempo,
dejando capacidades instaladas y procurando que los beneficiarios sean participantes
activos. Justifique.

2.4. ({Cudl es el nivel de participacion de los usuarios en el proyecto? (Planificacion,
ejecucion, solo beneficiarios, etc.). Justifique.




2.5. Beneficiarios del proyecto.

1) Corresponde al total de recursos solicitados al INJUV.

2) Corresponde a los recursos propios que destinaria para financiar las actividades del
proyecto, dentro del plazo que estipulan las bases del fondo. Incorporar sélo montos que
generan la realizacidn del proyecto. :

3) Corresponde a los recursos que destinarian otras instituciones o programas, para financiar
las actividades del proyecto, dentro del plazo que estipulan las bases del fondo. Indigue el

nombre de la institucién o programa (por ejemplo: Chiledeportes, Municipios, Donaciones
de Privados, Etc.).

2.7. Costos del proyecto: La distribucion del gasto en el proyecto debe someterse a las

restricciones y gastos no financiables del Articulo N2 28 de las Bases Administrativas,
seguin informacion que se presenta a continuacion.




La restriccién corresponde a que los :gastos en este item deben guardar una relacién directa con
las actividades y objetivos del proyecto postulado.

items de financiamiento”

71,1 Hdnoranos a profesionales
1.2 Honorarios por gastos operativos
1.3 Otros.

SERV ,\

2.1 Alimentos y bebidas
2.1.1 Alimentos y Bebidas
2.1.2 Otros.

2.2 Pasajes

2.2.1 Transporte de personas
2.2.2 Locomocidn para la gestién del proyecto
2.2.3 Otros
2.3 Fletes
2.3.1 Transporte de maquinarias o equipamiento.
2.3.2 Gastos de envio de correspondencia o materiales

3.1 Materiales :
3.2 Impresion de afiches, folletos o lienzos
3.3 impresién de materiales ;
3.4 Avisos en medios de comunicacién
3.5 Otros. '
4. MATERIALES DE EJECUCION |
4.1 Material de ensefianza.
4.2 Accesorios computacionales.
4.3 Merchandising.

4.4 Elementos de construccidn,
4.5 Otros.
5. INVERSIOL

5.1 Adquisicién de Equipamiento.
5.2 Herramientas (martillos, taladros, etc.)
5.3 Otros.

2.8. Responsables de la postulacién. Quien elabora y ejecuta el proyecto. (En caso de contar

con mas integrantes, agregar filas)

1. Dlrectnva} | Elabora.

2.Voluntario :
' 3.independiente 2. Ejecuta.
ey 3. Ambas.

4.0tro; Cudl
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ANEXO D

DECLARACION JURADA SIMPLE

Sefor

Nicolas Preuss Herrera

Director Nacional

Instituto Nacional de la Juventud
Presente

De mi consideracién:

Quien suscribe, declara lo siguiente:

1.- Conocer y aceptar el contenido de las Bases del Fondo

‘Participa 2016”. Aceptar también la

obligacion de conocer todas las modificaciones que se hagan a estas bases.

2.- No tener rendiciones pendientes de fondos Publicos en ningtin organismo de la administracién

del Estado a la fecha de entrega de nuestro proyecto.

3.- No encontrarme afecto a ninguna inhabilidad de las sefialadas en el articulo n? 11 de las

presentes bases.

4.- Que toda la informacion contenida en el formulario de

Jeclaracion electrdnica se ajusta a la

realidad y que ratifico en este acto, la aceptacién de las notificaciones via correo electrénico que

se han efectuado y que se realizaran en el futuro.
Sin otro particular, atentamente le saluda.

Nombre de la Organizacién:
Rut de la Organizacion:

Fecha:

Representante Legal de la Organizacién

Nombre, Firma Y Timbre.




~ ANEXO E
FONDO PARTICIPA 2016

DECLARACION DE RECEPCION DE FONDOS
FONDOS CONCURSABLES
INSTITUTO NACIONAL DE LA JUVENTUD

Enviar este Certificado con la primera Rendicién Mensual

NOMBRE, FIRMA'Y RUT DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA ORGANIZACION

TIMBRE DE LA ORGANIZACION

Nota: Se debe adjuntar fotocopia de documento que acredite la transferencia en ia Cuenta de la Organizacion o la entrega
del cheque, con timbre y firma del Representante Legal.




UNIDAD DE RENDICION DE CU

ENTAS

DEPARTAMENTO DE COORDINACION PROGRAMATICA

ANEXO F

INSTRUCTIVO DE RENDICION DE

CUENTAS

“FONDO PARTICIPA 2016”"

l. Consideraciones Preliminares

El Instituto Nacional de la Juventud, debe cuidar qu
propuestos por las entidades que resulten beneficiadas con

e se cumplan fielmente los fines
esta subvencion, y le corresponde

también velar que la inversién de dichos recursos se efectie de manera transparente y de

conformidad a lo exigido por los objetivos trazados.

Asi'y conforme a las normas fijadas en la Resolucion N230 - Afio 2015 de Contraloria General

de la Republica, se ha hecho necesario instruir a las org

anizaciones, cuyos proyectos sean

subvencionados con recursos del INJUV, en el deber, oportunidad y procedimiento de rendir

cuentas de los gastos e inversiones de dichos dineros.
1. Instrucciones Generales

1. Ambito de Aplicacién

Las disposiciones contenidas en el presente Instructivo se aplicardn de forma general y
obligatoria a toda rendicion de cuentas que deban presentar fas organizaciones.

2. Normativa e Instrumentos Complementarios

Ademas de la legislacién aplicable a la materia, se entenderan como parte integrante del

presente instructivo, tanto para su interpretacién como para su aplicacién, lo siguiente:

- Resolucién N930/2015 de la Contraloria General de
Procedimiento sobre Rendicion de Cuentas.
- Bases Fondos Concursables.

a Republica, que fija las Normas de

- Formulario tnico de postulacién y todos los antecedentes de respaldos de la iniciativa.

- Convenio de transferencia.
- Manuales e Instructivos del INJUV.
- Formatos de rendicion.

1. Rendicion de Cuentas

1. Procedimiento y Plazos

Las rendiciones de cuentas de las que trata el presente In
mensuales de rendicién (compuesto por un informe cuantit
ejecucion), y en un Informe Final. Para ello las entidades rece
sean subvencionadas con transferencias de recursos del INJ
procedimiento:

a) Informes Mensuales de Rendicién

structivo se contendréan en informes
ativo y cualitativo por cada mes de
ptoras o ejecutoras, cuyas iniciativas
JV, deberan basarse en el siguiente

Las entidades receptoras deberdn rendir cuentas mensualmente de la inversién de los recursos
percibidos, debiendo en estas reflejarse el gasto realizado en relacidn con las actividades
desarrolladas en conformidad con lo descrito en el Formulario Unico de Postulacién de la

iniciativa.

Agustinas 1564, Santiago, Chile - Fono (56 -2) 62(54700 - Fax {56-2) 6204702

www,injuv.cl




UNIDA:D DE RENDICION DE CUENTAS
DEPARTAMENTO DE COORDINACION PROGRAMATICA

Con este objeto se deberd remitir mensualmente al INJUV, un “Informe de Rendicién de
Cuentas” {compuesto por un informe cuantitativo y cualitativo por cada mes de ejecucién),
firmado y timbrado por el represeniante legal de la entidad receptora o persona habilitada al
efecto, el que debera contener los antecedentes requeridos.

Ast:

- El primer Informe de Rendicién de Cuentas mensual deberd entregarse dentro de los 5
primeros dias habiles del mjes siguiente a la recepcion de los recursos. A este, debe
adjuntarse la Declaracién de Recepcién de Fondos {Anexo E), junto con un comprobante
de la transferencia o cheque.fecibido.

- Los siguientes Informes de Rendiciones mensuales deberén presentarse de la misma
manera, dentro de los primerbs 5 dias habiles del mes siguiente al periodo que se informa.

- ElInforme Final de Rendiciéh de Cuentas deberd presentarse junto con el Gltimo informe
mensual de rendicién de cuentas.

A estos Informes deberan acompafiarse los documentos de respaldo de los gastos (boletas y/o
facturas) por las inversiones realizadas, siempre en original. Ademas del envio de la planilla de
rendiciones en formato digital al correo: rendiciones@injuv.gob.cl

Si en el periodo a informar no se hubiesen generado gastos, dicha circunstancia iguaimente
debera ser comunicada al INJUV por la entidad receptora dentro del mismo plazo que el
establecido para presentar los mencionados “Informes de Rendicién de Cuentas”, indicando “sin
movimiento”, debiendo informar la ejecucién de actividades propias de la iniciativa que pudieron
haberse ejecutado sin generar gastos.

b) Revision de los Informes de Rendicién

El INJUV revisard los Informes de Rendicidén de Cuentas para analizar si estos se ajustan al
proyecto aprobado, a los requerimientos legales y demas disposiciones administrativas, en virtud
del cual los gastos seran:

- Aceptados: Estos corresponderan a los Gastos que se ajustan a los objetivos del proyecto,
a las actividades comprometidas, a los plazos en gue se realizaran las actividades, a los
items autorizados y formalidades exigidos en el presente instructivo, en las bases del
concurso y/o en el convenio suscrito entre el INJUV y el adjudicatario.

- Observados: Estos corresponderan a los Gastos que en el marco del proyecto presentan
errores u omisiones que impiden su aceptacion en primera instancia por parte de la
Unidad de Rendiciones de cuentas, no obstante ello podrfan ser subsanados. En este caso,
se comunicara por escrito a la entidad receptora las observaciones y su fundamentacién. El
plazo para que sean subsanadas no podra exceder los 5 primeros dias habiles siguientes al
mes de recepcion de las observaciones efectuadas por el INJUV, es decir, deben venir
subsanadas en la préxima rendicion.

- Rechazados: Estos corresponderédn a los Gastos que NO son aceptados por el INJUV,
debido a que no se ajustan a los objetivos del proyecto, a las actividades comprometidas, a
los plazos en que se realiza:n las actividades, a los items autorizados, a formalidades
exigidas en el presente instructivo, en las bases del concurso y/o convenio suscrito por el
INJUVy el adjudicatario.

Los gastos Rechazados no serdn objeto de subsanacién. En estos casos deben ser
reintegrados los recursos de forma inmediata al requerimiento del INJUV, no siendo
objeto de solicitudes de prérrbga para su ingreso en la cuenta corriente del INJUV.

4, Santiago, Chite - Fono (56 -2) 6204700 -

www.injuv.c




UNIDAD DE RENDICION DE CUENTAS

DEPARTAMENTO DE COORDINACION PROGRAMATICA

Realizado el andlisis a una Rendicién de Cuentas, el resu
organizaciones.

En caso de Requerir mayores antecedentes: como docume
relacién con el desarrollo de las actividades subvencionad
transferidos, que se estimen como estrictamente necesari
andlisis de la rendicién presentada. Dicho requerimiento se
sean acompafiados no podra exceder los 5 primeros dias
observaciones efectuadas por el INJUV,

c)

Informe Final de Rendicién de Cuentas

Las entidades receptoras deberan presentar, conjunt
Rendicion de Cuentas mensual y dentro del plazo establecid
de recursos, un Informe Final mediante el formato denomi
Cuentas.

Este debera contener un resumen de las actividades des
alcanzados, conforme los términos en que fue elaborada la in

ltado de ésta sera informado a las

ntos e informes que tengan directa

as y de la inversion de los recursos
Os para realizar un correcto y cabal

hard por escrito. El plazo para que
habiles al mes de recepcién de las

amente con el dltimo Informe de

0 en cada convenio de transferencia
nado Informe Final de Rendicién de

arrolladas y los principales objetivos
ciativa financiada.

Ademas, deberd incluir la indicacién del total de recursos transferidos, los ejecutados y del

saldo si lo hay.

d) Cierre Administrativo y Cumplimiento del Convenio

Una vez aprobado el informe Final de Rendicién de
situacién del proyecto en el Registro al estado de “Comp

Cuentas se procederd a cambiar la

eta”, ingresando los montos reales

ejecutados y las observaciones si las hubiera, extendiéndos

e al efecto el “Certificado de Cierre

Financiero”, el que serd comunicado a la Entidad receptora como cierre de la iniciativa y

cumplimiento del convenio.

Para las organizaciones en el oficio se le solicitara el retiro de la letra de cambio o pagaré

otorgado para garantizar la correcta inversion de los recursos

2. Efectosy Sanciones

a) Elrechazo de una o més partidas de uno o mas de lo

transferidos.

s informes de rendiciones mensuales

al respecto del gasto o de la inversidn de los recursos transfefidos, implicara que el financiamiento
del item a que responde deberd ser asumido integramenté por la entidad receptora. En otras
palabras, el gasto o la inversion no autorizada no podra ser firianciada con recursos del INJUV.

Esta circunstancia debera ser rebajada en el informe del mes siguiente al rechazo, ajustandose los
montos reales segiin gasto aprobado o autorizado, reflejando los respectivos saldos sin ejecutar.
Los dineros por gastos rechazados o no ejecutados debe
comprobantes deberan ser presentados posteriormente a
Rendicién de Cuentas, tal como se sefiala a continuacién.

ran ser restituidos al INJUV, cuyos

la revisién del Informe Final de

b) Constando en el Informe Final de Rendicién de Cuentas la existencia de un saldo de dinero
no invertido, este deberd ser reintegrado al INJUV en la misma fecha en que se presente dicho

informe, acompafiandose el respectivo comprobante de depé
Estos dineros deberan ser depositados en la cuenta corriente
Estado de Chile,

c)

sito.
del INJUV N2 8019324, del Banco del

El incumplimiento a la obligacién de rendir cuentas de los fondos transferidos que se regla

en el presente instructivo, tanto en el tiempo y forma, generard las acciones de cobro

Agustinas 1564, Santiago, Chile - Fono (56 “23 620

www.injuv.cl

1700 - Fax (56-2) 6204702
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UNIDAD DE RENDICION DE CUENTAS
DEPARTAMENTO DE COORDINACION PROGRAMATICA

correspondientes. Pudiendo el INJUV poner término al convenio de manera unilateral. Esto, sin
perjuicio de ejecutar la garantia otorgada para la correcta inversidn de los recursos, en proteccidn
de intereses del Estado.

d) Sien el proceso de revision de cuentas el INJUV detectare anomalias de tal gravedad que
pudieran constituir una evidente infraccién de la ley o a los demds instrumentos que reglen la
relacién con la entidad receptora, o bien, porque los documentos que los respalden sean
manifiestamente falsos o carezcan de la integridad suficiente para hacer fe del hecho del que dan
cuenta o hayan sido adulterados de cualquier forma u obtenidos con el &nimo de defraudar, este
Servicio realizard las respectivas denuncias ante los organismos competentes, sin perjuicio de
ejecutar la garantfa otorgada para la correcta inversién de los recursos, en proteccién de intereses
del Estado.

3. Gastos a Informar

Los recursos transferidos solo bodrén financiar los gastos que hayan sido previamente
autorizados y predefinidos por las disposiciones que reglan la subvencién, por las Bases
Administrativas y/o Instructivos, Ficha Unica de Postulacién y por el Convenio de Transferencia
respectivo y sobre los cuales deberd recaer la respectiva rendicién de cuentas.

En este sentido, las Entidades receptoras NO podrdn efectuar:

- Pagos antes de la recepcidn de los fondos.

- Pagos por actividades o conceptos no contemplados en la iniciativa o no autorizados por el
INJUV. '

- Pagos que se originen fuera del plazo de ejecucién del proyecto establecido en el Convenio
de Transferencia respectivo y de sus prorrogas.

- Pagos o desembolsos por gastos originados por vidticos, compra de celulares, de
inmuebles, vehiculos, bebidas alcohélicas, cigarrillos, pagos de servicios financieros y de
seguros, gastos por mantenirﬁiento de maquinas, equipos o vehiculos, pago de permisos
de circulacion, placas, patentés de vehiculos, articulos electrénicos no relacionados con el
proyecto (Tablet, LCD, televisdres, reproductores de multimedia).

- Desembolsos por premios en dinero o especies no autorizadas previamente.

- Pagos por auto facturacién de la entidad receptora y los facturados al INJUV por bienes o
servicios que esta entidad preéte 0 ponga a disposicidn de la ejecucién de la iniciativa.

- Gastos que financien construcciones de inmuebles e infraestructuras inmuebles.

- Pagos por gastos en estudios, tesis, becas o investigaciones.

- Pagos por gastos operacionales propios de la organizacién o gastos distintos a los
detallados en la iniciativa, tales como: bencina, gastos por pago de servicios basicos de luz,
agua, teléfono, e internet, de arriendos de inmuebles cuando estos sean el lugar en que
habitualmente funcionan o desarrollan sus actividades las Entidades ejecutoras.

- Gastos a nombre de socios, asociados, representantes legales o quienes integren la
Entidad ejecutora.

Agustinas 1564, Santiage, Chile - Fono (56 <23 6204700 -

www.injuv.cl
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V. Documentos de Respaldo

1. Instrucciones

- Todos los documentos mercantiles de respaldo, ya sean; facturas, boletas de ventas y
servicios, boletas de honorarios, comprobantes de pago u otros que dieren cuenta de las
obligaciones, deberan ser emitidos por el proveedor o prestador correspondiente, consignando el
concepto que origina el gasto, el detalle de los servicios prestados bienes o insumos adquiridos,
fecha, precio unitario y total pagado.

- En las facturas, deberd constar la fecha de recepciéh, el nombre y firma de la persona
responsable quien declare recibir conforme.

- Las Organizaciones serdn responsables del correcto cumplimiento de las obligaciones
tributarias y/o laborales.

- La documentacién de respaldo (copias u originales), debe entregarse en estado de
perfecta legibilidad (con toda la informacién claramente impresa), sin enmiendas e integros.

Para estos efectos se debe tener en presente que las compras de bienes y las prestaciones de
servicios que estén gravados con pago de impuestos en Chile, deberdn acreditarse mediante
alguno de los instrumentos siguientes:

a) Boleta de Honorarios: Es el Documento Tributario que le corresponde a los profesionales

independientes o sociedades profesionales, mediante el que declaran su renta y el
impuesto correspondiente ante el Servicio de Impuestos Internos (Sll). Actualmente
existen dos formatos para este documentos; fisico y electrénico.

b) Boleta de Compraventa: Es el comprobante tributario que acredita la venta de un

producto o servicio a un consumidor final.

c) Factura: Son Documentos Tributarios que los comerciantes envian usualmente a otro
comerciante, con el detalle de la mercaderia vendida, su precio unitario, el total del valor
cancelable de la venta, y si correspondiera, la indicafcién del plazo y forma de pago del
precio. Para este documento existe formato fisico y electrénico.

Asi también, se debe tener presente que se acreditaran gastos por medios distintos a los
indicados precedentemente, solo en los casos en que el prestador o proveedor sea un
contribuyente autorizado por el Servicio de Impuestos Interhos para no emitir documentos por
operaciones no afectas o exentas del Impuesto al Valor Agregado o bien que deban otorgar
documentos especiales por las operaciones que realicen.

2. Gastos en Honorarios

Estos corresponden a los Pagos a profesionales o técnicos a través de Boletas de Honorarios
del servicio de Impuestos Internos (SI) y sélo si realizan trabajos requeridos por el proyecto.

Las organizaciones, rendirdn con los siguientes antecedentes:

- La respectiva boleta y/o factura (respetando las ciisposiciones del Sl que existan al
respecto, tales como el inicio de actividades en el giré gue presta bienes y/o servicios y la
emision del documento contable que corresponde a la naturaleza del bien y/o servicio y el
prestador), en el caso de las FACTURAS estin deberan venir con el timbre de CANCELADAS
por el proveedor.

- Formulario N2 29 del SI donde existen retenciones de impuestos, con el detalle de los
honorarios (nombre, rut, n° boleta y monto impuesto retenido) que componen la cifra
global que se declara y paga por los impuestos retemdos de la tasa del 10%, del periodo

Agustinas 1564, Santiago, Chile - Fono (56 -4} 6204700 - Fax (56-2) 6204702
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tributario correspondiente é la boleta emitida. La retencién de impuestos debe ser
realizada por el receptor de la boleta, en ningin caso por el emisor de la boleta de
honorarios (esto segun lo dispuesto por la Controlaria). .

- la glosa de la Boleta de Honorarios debe detallar funcidn realizada, actividad (o etapa del
proyecto) en la que se realizd esta funcidn, y periodo en que se realizéd.

- El emisor de la boleta de honorario debe presentar, para cada boleta emitida, un informe
estandarizado que justifique éctividades realizadas.

- No se aceptaran boletas def)onorarios realizadas por miembros de la organizacion ni de
los responsables del proyecto.

- las Boletas de Honorarios deben ser a nombre de la Organizacién beneficiaria, en ningtin
caso se aceptaran boletas de honorarios a nombre del INJUV.

- Los montos destinados a este item no podran superar el porcentaje maximo del 40% del
fondo adjudicado por la organizacion establecido en las Bases Fondo Participa 2016.

3. Gastos en Bienes y Servicios de Consumo

Estos corresponden a pagos de bienes y servicios de caracter fungibles.

a) Bienes: Gastos por adquisiciones de alimentos, bebidas, banquetearias, fotocopias, papel,
materiales de escritorio, fotografias, materiales de aseo.

b) Servicios: Gastos por adquisyicién de pasajes de locomocidén urbana, movilizacién para
personas, fletes, siempre y cuiando lo requiera el proyecto.

Las organizaciones, rendiran con los siguientes antecedentes:

- la respectiva boleta y/o factura (respetando las disposiciones del Sli que existan al
respecto, tales como el inicio de actividades en el giro que presta bienes y/o servicios y la
emision del documento contable que corresponde a la naturaleza del bien y/o servicio y el
prestador), en el caso de las FACTURAS estan deberan venir con el timbre de CANCELADAS
por el proveedor. ;

- Los gastos de pasajes inclui/en aquellos por concepto de movilizacién, locomocién y
transporte de personas o equipamiento. En este punto, se debe completar una planilla de
pasajes mensual que debe idcluir para cada boleta o factura presentada: origen—destino,
motivo de viaje, fecha, nombre de quien realiza el viaje, firma y nimero del pasaje (el
boleto se debe adjuntar en la rendicién).

- No se aceptan “vale por” como documento para acreditar gastos (se aceptan Boletas,
Facturas, Pasajes). Esto es valido para todos los items, salvo en las areas locales (rurales)
en donde no obtengan boletas de movilizacién (colectivos locales, taxis locales), debiendo
necesariamente presentar el listado de beneficiarios y un medio comprobatorio.

- Los montos destinados a este item no podrdn superar el porcentaje maximo del 20% del
fondo adjudicado por la organizacién establecido en las Bases Fondo Participa 2016.

4. Gastos de Publicidad y Difusion

Estos corresponden a Gastos en actividades de promocién o difusién.

Las organizaciones, rendiran con los siguientes antecedentes:
- La respectiva boleta y/o factura (respetando las disposiciones del SIi que existan al
respecto, tales como el inicio de actividades en el giro que presta bienes y/o servicios y la
emision del documento contable que corresponde a la naturaleza del bien y/o servicio y el

prestador), en el caso de las FACTURAS estdn deberdn venir con el timbre de CANCELADAS
por el proveedor.

Agustines 1564, Santinge, Chile - Fono (86 -2) 6204700 - Fax (56-23 6204700
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- Se entiende en este item, aquellas actividades que se realizan con el objetivo de dar a
conocer el proyecto y/o sus actividades.

- En toda actividad de promocién y difusién, se debera incluir en forma OBLIGATORIA, el
Logo del INJUV (el cual debe estar presente en un 15% al menos, de la publicacién
respectiva), sobre el que se debe sefialar que el proygcto es financiado por el INJUV.

“Iniciativa financiada por
el Instituto Nacional de
la Juventud”

- Se deben adjuntar Fotografias de la difusion instalada, muestras de los dipticos, afiches,
etc., susceptibles de ser enviados.

- NO se aceptan gastos en merchandising (estos se consideran como Materiales de
ejecucion). ,

- Los montos destinados a este item no podran superér el porcentaje méximo del 10% del
fondo adjudicado por la organizacién establecido en las Bases Fondo Participa 2016.

5. Gastos de Ejecucién

Estos corresponden a Gastos destinados a materiales necesarios que se utilizaran durante la
ejecucion el proyecto. Tales como: materiales de construccion (clavos, tornillos, etc.),
merchandising (gorros, poleras, etc.), material de ensefianza, etc.

Las organizaciones, rendiran con los siguientes antecedentes:

- La respectiva boleta y/o factura (respetando las disposiciones del Sl que existan al
respecto, tales como el inicio de actividades en el giro que presta bienes y/o servicios y la
emision del documento contable que corresponde a lé naturaleza del bien y/o servicio v el
prestador), en el caso de las FACTURAS estan deberan venir con el timbre de CANCELADAS
por el proveedor.

- Nose aceptaran premios y becas.

- Este {tem NO tiene un tope maximo para realizar gastos, sélo deben estar sujetos al
proyecto. !

6. Gastos de inversién

Estos corresponden a Gastos que resultan de la adquisicion de bienes indispensables para
desarrollar las actividades previstas en el proyecto, que subsisten después de terminado y que
hayan sido aprobados explicitamente.

Las organizaciones, rendiran con los siguientes antecedentes:
- La respectiva boleta y/o factura (respetando las disposiciones del Sl que existan al
respecto, tales como el inicio de actividades en el giro que presta bienes y/o servicios y la
emision del documento contable que corresponde a la naturaleza del bien y/o servicio y el
prestador), en el caso de las FACTURAS estén deberan venir con el timbre de CANCELADAS

por el proveedor.

- Todo gasto de inversidon debe declararse, justificaj‘ y especificar en el momento de
presentar el proyecto. Cuando no se realice esta tarea, el INJUV esta capacitado para no
reconocer gastos de inversién.

- Sedeben adjuntar fotografias de los bienes adquiridos.

Agustinas 1564, Santiago, Chile - Fono (56 -2) 6204700 - Fax {56-2) 6204702
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- Todos los bienes adquiridos bajo la modalidad de Gastos de Inversién deben quedar a
disposicién y bajo dominio de la agrupacion ejecutora del proyecto y/o patrocinante.

- No se puede incluir gastosfde infraestructura de obras mayores, vy solo financiara el
equipamiento imprescindibléé para el desarrollo del proyecto.

- Nose financiaran gastos en articulos electrénicos o computacionales que individualmente
superen el monto de SSO0.0QO {quinientos mil pesos).

- Los montos destinados a este item no podran superar el porcentaje méximo del 50% del
fondo adjudicado por la organizacién establecido en las Bases Fondo Participa 2016.

V. Disposiciones Particulares

1. Reintegro de Fondos

En el caso de no hacer uso total del fondo este deber ser depositado en la Cta. Cte. N2 9019324
del Banco Estado a nombre del “Instituto Nacional de la Juventud”, Rut 60.110.000-2. Dicho
comprobante de depésito o transferencia debe ser original y debe ser adjuntado en el Informe
Final de Rendicién de Cuentas.

2. Garantias

Todos los proyectos deberén ser respaldados mediante garantia, cuya vigencia sera el plazo
indicado en el convenio celebrado por las partes.

- Devolucién de la Garantia, ocurrira;

a) Cuando se reciba otra Garantia para extender su plazo, bajo las mismas caracteristicas
que la anterior. |

b) Cuando el Informe Final de Rendicién de Cuentas se encuentre aprobado por la
Unidad de Rendicidén de Cuentas. Una vez emitido el Certificado de Cierre Financiero.

c) El retiro de la Garantia podra ser realizado por la Organizacién Adjudicataria en la
Direccién Regional que corresponda.

- Cobro de la Garantia:
INJUV se encontrard facultado para el cobro de la garantia, en caso que el Adjudicatario no de
cumplimiento a las obligaciones contraidas en el convenio suscrito, considerandose dentro de ellas
la no ejecucion del proyecto, la falta de entrega de Rendicién de Gastos Parciales o Finales, o el no
reintegro de los fondos no gastados.

3. Formularios Disponibles

De los formularos disponibles en el sitio www.injuv.cl serdn obligatorios el uso de los
denominados: 5

- Anexo E - Declaracién de Recepcion de Fondos

- Anexo G - Informe Mensual de Rendicién de Cuentas

- Anexo H—Informe de Ejecucién Cualitativo Mensual

- Anexo | - Certificado de Acreditacién Regional

- Anexo K-~ Informe Final de Reindicién de Cuentas

Estos formularios deben ser enviados en formato digital mensualmente al correo:

rendiciones@injuv.gob.cl. Esto, sin perjuicio de la entrega fisica de la rendicién junto con su
respaldo.
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INFORME CUANTITATIVO MENSUAL DE RENDICION DE CUENTAS

ANEXO G
FONDO PARTICIPA 2016

Es obligacién de la organizacién entregar en la Direccién Regional que le ¢

orresponda todas las rendiciones mensuales los
primeros & dias habiles de cada mes.
Todas las rendiciones deben traer una copia simple de todos los documentos presentados.

NOMBRE, FIRMA'Y RUT DEL REPRESENTANTE LEGA

L. DE LA ORGANIZACION

TIMBRE DE LA ORGANIZACION

ES OBLIGACION LLENAR TODOS LOS CAMPOS DEL INFORME. NO SE RECIBEN INFORMES SIN FIRMA Y/O TIMBRE
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ANEXO H
FONDO PARTICIPA 2016
INFORME CUALITATIVO MENSUAL

. A

RUT

ORGANIZACION

PROYECTO

REGION

PERIODO RENDIDO Mes y Afto

Nota: inserte tantas filas como necesite.

EL "Ne DE ACTIVIDAD" ES EL NUMERO QUE SE DEBE USAR PARA EL LLENADO DE LOS INFORMES CUANTITATIVOS

- Nota: Inserte tantas filas’como necesite. "




EXPLIQUE LAS CAUSAS POR LAS QUE SE NECESITO REALIZAR ESTAS ACTIVIDADES:

EL "N° DE ACTIVIDAD" ES EL NUMERO QUE SE DEBE USAR PARA EL LLENADO DE L.OS INFORMES CUANTITATIVOS

Nota: Inserte tantas filas como necesite.




Nota: Inserte tantas filas como necesite.

FOTOGRAFIAS MUESTRA DE MATERIALES DE DIFUSION
VIDEOS MUESTRAS DE MERCHANDISING

NOMBRE, FIRMAY RUT DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA ORGANIZACION

TIMBRE DE LA ORGANIZACION
ES OBLIGACION LLENAR TODOS LOS CAMPOS DEL INFORME. NO SE RECIBEN INFORMES SIN FIRMA Y/O TIMBRE







ANEXO OBSERVACION: ADJUNTAR TODOS
LOS CORREQS ELECTRONICOS
ENTRE LA ORGANIZACION Y EL INJUV

CERTIFICADO DE ACREDITACION REGIONAL

Proyecto ejecutado con normalidad, cabe destacar que la organizacién ha cumplido satisfactoriamente con los plazos establecidos.

BORRAR ESTO S LA ORGANIZACION NO CUMPLIO CON LOS PLAZOS INDICADOS

FIRMA'Y TIMBRE DIRECTOR (A} REGIONAL ‘E FIRMAY TIMBRE ORGANIZACION

ES OBLIGACION LLENAR TODOS LOS CAMPOS DEL INFORME. NO SEARECIBEN INFORMES SIN FIRMA Y/O TIMBRE




ANEXO J

SOLIC(TUD DE MODIFICACION
FONDO PARTICIPA 2016

(*)Uso exclusivo de Direccion Regional.

Firma Coordinador Regional :[ Firma Director Regional

Firma Direccion Nacional




ANEXO K
FONDO PARTICIPA 2016

INFORME FINAL DE RENDICION DE CUENTAS

RENDIDO

‘Nota: Inserte tantas filas como necesite.

$0




TOTAL RENDIDO

| TOTAL RENDIDO.
Nota: Inserte tantas filas-.como necesite

Es obligacién de la organizacién entregar en la Direccién Regional este Informe Final junto con la tltima rendicion mensual
los primeros 6 dias habiles del mes que corresponda. :
Todas las rendiciones deben traer una copia simple de todos los documentos presentados.

NOMBRE, FIRMA Y RUT DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA ORGANIZACION

TIMBRE DE LA ORGANIZACION




20 IMPUTESE el gasto gue derive de la presente resolucidén al Subtitulo 24: Transferencias
Corrientes, ftem 01: al Sector Privado, Asignacion 618: Programa Servicio Joven, conforme a la
Ley N© 20.882 que aprueba el Presupuesto del Sector Publico para el afic 2016. Lo anterior, en
conformidad al certificado de disponibilidad presupuestaria N© 003-2016 de fecha 31 de
diciembre de 2015 emitido por el Coordinador del Area de Finanzas del Instituto Nacional de la
Juventud,

30 PUBLiQUESE la presente resolucién en el portal institucjonal www.injuv.cl.

ANOTESE, PUBLIQUESE, COMUNIQUESE, Y ARCHIVESE

N’Ito‘E‘As PREUSS HERRERA
DIRECTOR NACIONAL
INSTITUTO NACIONAL DE LA JUVENTUD

AL“IE VIDAL DUARTE
UBDIRECTORA NACIONAL

DEﬁARTAMENTO DE ASESORIA JURIDICA (2).

- DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS,

- DEPARTAMENTO DE COORDINACION PROGRAMATICA.
- DEPARTAMENTO DE COMUNICACIONES.

- DIRECCIONES REGIONALES. (15)

- OFICINA DE PARTES.

www.injuv.cl







