APRUEBA BASES ADMINISTRATIVAS APLICABLES A LOS FONDOS
CONCURSABLES DEL INSTIgléI'g NACIONAL DE LA JUVENTUD 2019

RESOLUCION EXENTA N°

SANTIAGO, {2 ABR 2019

VIsTO:  HOY SE RESOLVIO LO QUE SIGUE

Lo dispuesto en la Ley N© 19.042, Organica del Instituto Nacional de la Juventud; Ley
NO 20.530 que Crea el Ministerio de Desarrollo Social y modifica cuerpos legales que
indica; en el D.F.L N° 1, de 1992, del Ministerio de Planificacién; en la Ley 19.862 de 08
de febrero de 2003, que establece el registro de las personas juridicas receptoras de

fondos publicos; en la Ley N° 19.880 y en las resoluciones 1600/2008 y 30/2015, ambas
de Contraloria General de la Republica.

CONSIDERANDO:

1° Que, entre las funciones del INJUV le corresponde estimular el conocimiento y la
participacidén de los jovenes promoviendo y financiando iniciativas tales como estudios,
trabajos, campafas, seminarios y otras similares.

2° Que, en este contexto el Instituto Nacional de la Juventud, pone a disposicion sus

fondos concursables que permiten ejecutar proyectos en directo beneficio de jovenes de
entre 15 y 29 afios de edad.

3° Que, esta direccién nacional, ha considerado pertinente establecer reglas comunes
aplicables a los fondos concursables del Instituto Nacional de la Juventud para el afio
2019, a fin de que, en lo sucesivo, para cada fondo en particular, se aprueben solamente
las bases técnicas que digan relaciéon con las particularidades de llamado a concurso,

tales como: objetivos, perfil del postulante, lineas de accidn, criterios de seleccion,
montos, calendario, entre otros.

40 Que estando dentro de las facultades que me otorga la Ley N© 19.042 que Crea el
Instituto Nacional de la Juventud y el Decreto con Fuerza de Ley N° 01, de 30 de enero
de 1992, del Ministerio de Planificacién, actual Ministerio de Desarrollo Social y el Decreto
Supremo N° 53/2018 del Ministerio de Desarrollo Social.

RESUELVO:

1° APRUEBASE las bases administrativas aplicable a todos los fondos concursables del
Instituto Nacional de la Juventud para el afio 2019, cuyo tenor es el siguiente:

Articulo 1°. General. El procedimiento de postulacién, evaluacidn, adjudicacion,
entrega de recursos, ejecucién del proyecto y rendicion de cuentas de los fondos
concursables del INJUV se regula en las presentes bases administrativas, que resultan
aplicables a todos los fondos concursables del Instituto Nacional de la Juventud, sin
perjuicio de las bases técnicas que se dictaran para cada fondo en particular. Ademas,
le serd aplicable, supletoriamente la Ley N.0 19.880 que establece bases de los

procedimientos administrativos que rigen los actos de los 6rganos de la Administracion
del Estado.




Articulo 2°, De los derechos vy obligaciones de las organizaciones. Las
organizaciones participantes de los fondos concursables del INJUV, quedan obligadas al
cumplimiento de todas y cada una de las disposiciones de las presentes bases y de las
bases técnicas dictadas para cada fondo en particular, desde la primera etapa de
postulacién hasta la aprobacién de la rendicién final de cuentas de los fondos asignados,
en caso de haberse adjudicado los recursos. Una vez suscrito el convenio respectivo,
quedan también obligados a todo lo que en este se sefiale.

Cada organizaciéon adjudicataria tiene derecho a estar informada de toda eventual
modificacion o cambio del convenio o resoluciones que digan relacién directa con el
presente fondo. Para ello, es su obligacién revisar periédicamente su correo electrénico
y la pagina web institucional del INJUV, puesto que, cualquier informacién publicada en
el portal se entiende conocida por todas las organizaciones desde la fecha de su
publicacion.

Articulo 3°. Forma de notificacién. Las organizaciones se entenderdn validamente
notificadas de las resoluciones administrativas y actas de cada concurso, desde que se
realice la publicacidén de las mismas en la pagina web institucional de INJUV, a partir de
la cual correrdn los plazos sefialados en las bases técnicas correspondientes.

De los actos no comprendidos en el inciso anterior, tales como solicitudes de subsanacidn
de documentos, se entenderd que las organizaciones se encuentran notificadas
validamente desde el envio del correo electrdnico respectivo, a partir del cual correrdn
los plazos sefialados en las bases técnicas de cada fondo. Por lo anterior, es de
responsabilidad exclusiva de la organizacién postulante otorgar una direccidn de correo
electronico valido y revisarlo periédicamente durante las distintas etapas de cada
concurso.

No obstante, el INJUV puede remitir correos electrénicos a las organizaciones con
caracter informativo con el fin de permitir la prosecucién de cada concurso, tales como
aquellos que se emiten por la plataforma de postulacién comunicando que el proyecto
ha sido cargado correctamente, la declaracién de admisibilidad y el anuncio de
adjudicacion, los cuales no tienen caracter de notificacion.

Articulo 4°: Plazos. Todos los plazos de cada concurso se establecerdn en sus bases
técnicas respectivas. El incumplimiento de dichos plazos, facultard al INJUV para excluir
de su participacién a la organizacidn, a contar de la fecha de incumplimiento.

Con todo, el INJUV se reserva el derecho de prorrogar los plazos o de abrir periodos
extraordinarios para alguna etapa del proceso cuyo plazo esté vencido, situacién que,
en caso de ocurrir, serd aprobada mediante resolucién administrativa y sera publicada
en la pagina www.injuv.gob.cl.

Articulo 5°: Tribunal Competente en caso de conflictos. Para todos los efectos
legales tanto el postulante como INJUV se someten a la competencia de los tribunales
de la comuna y ciudad de Santiago.

Articulo 6°: Inhabilidades para participar. Se deja establecido, considerando las
normas sobre probidad administrativa contenidas en la Ley N° 19.653, que NO podran
participar:

1. Aquellas organizaciones que tengan rendiciones de cuentas pendientes
con el INJUV o con otros organismos del Estado de Chile. Entiéndase por
“cuentas pendientes” la situacién de no haber presentado la rendicién de la
ejecucion del algln proyecto, en el tiempo y en la forma que el organismo lo
hubiese exigido, o en el caso de haberse presentado, tener ésta reparos o haber
sido rechazada. El no estar afecto a esta inhabilidad se acreditard mediante
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declaracion jurada simple de las organizaciones postulantes (Anexo D). Lo
anterior es sin perjuicio de otras posibles vias de informacion que utilice el
servicio para ese fin, lo que lo habilitard para poner término anticipado al
convenio con la consiguiente obligacion del beneficiario de hacer entrega de los
fondos recibidos.

2. Aquellas personas juridicas que tengan su directiva funcionarios de
planta, contrata u honorarios que desempeiien labores permanentes o
esporadicas en el INJUV.

3. Aquellas organizaciones que tengan en sus directivas prestadoras de
servicios personales en forma directa al INJUV o a través de los organismos
con que éstos se vinculen por la via de convenios para la ejecucién de
programas, independiente de la naturaleza juridica que revista la relacion
convencional respectiva.

4. Aquellas organizaciones que tengan en su directiva parientes por
consanguineidad o afinidad y en linea recta hasta el segundo grado
inclusive y colateral por consanguineidad y afinidad hasta el tercer
grado inclusive de los funcionarios de planta, contrata u honorario que
se desempefien en el INJUV, ademas del conyuge. El no estar afecto a esta

inhabilidad se acreditara por declaracién jurada simple de los postulantes (anexo
D).

5. Aquellas organizaciones que hayan sido recibido efectivamente
recursos o esté en tramite su recepcion, luego de adjudicarse algin
fondo concursable del INJUV en el afio 2019.

Articulo 7°: Anexos: Las bases técnicas se encontraran conformadas, ademas, por los
documentos que se identifican como anexos:

1. Anexos requeridos en la fase de entrega de documentacion:

o Anexo A. Listado de responsables del proyecto: personas nho
remuneradas que lideran la ejecucion del proyecto.

e Anexo B. Declaracién Jurada Simple.
2. Anexos requeridos durante la ejecucién del proyecto.
e Anexo C. Declaracion de Recepcién de Fondos.
e Anexo D. Instructivo de Rendiciones.
e Anexo E. Informe cuantitativo de rendicién de cuentas.
e Anexo F. Informe cualitativo de rendicion de cuentas.

e Anexo G. Certificado de acreditacion regional: acredita la entrega de la
documentacién de rendicidn de cuentas que la organizacion realizaré de
conformidad a las presentes bases administrativas, y debera ser
entregado en la Direccién Regional respectiva, en los plazos y
oportunidades establecidos en las bases.

e Anexo H. Solicitud de modificacion: Sélo en caso de cambiar alguna
condicionante del proyecto, se debe levantar una solicitud de
modificacién, la cual debera ser informada oportunamente al INJUV por
medio de la Direccién Regional respectiva a la que pertenece la comuna
de ejecucidén del proyecto, siendo tramitado ello de acuerdo a lo indicado
en el Art. 23° de estas bases. La solicitud de modificacién debe ser
presentada por el Representante Legal o el/la encargada de ejecucion
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del proyecto, a través de carta fisica o adjunta en correo electrénico.
Para ambos casos debe venir con la firma del solicitante. Una vez
recepcionada la solicitud, la direccion regional respectiva completara los
campos sefialados en el anexo H.

3. Anexos requeridos al finalizar el proyecto.
e Anexo I. Informe final de rendicidn de cuentas.

Articulo 8°: Envio y Aclaracién de consultas. Las organizaciones podran formular
consultas o solicitar aclaraciones tanto de las presentes bases, como de las bases
técnicas de cada fondo. Estas deberdn realizarse exclusivamente a través de
http://extranet.injuv.gob.cl/institucional/oirs/ en los plazos sefialados en el calendario
respectivo.

Las consultas se contestaran directamente al correo electrénico de la organizacion y se
publicaran en el portal www.injuv.gob.cl mediante un “Acta de Aclaraciones” que
contendra todas las consultas y respuestas entregadas, entendiéndose conocidas por
todos los participantes, el documento serd visado por el Dpto. de Coordinacion
Programatica y Dpto. de Asesoria Juridica.

Con todo, las respuestas enviadas via correo electrénico en NINGUN caso
implican una_modificacién a las presentes bases administrativas, ni de las

técnicas, asi como tampoco exime de las obligaciones contenidas en ellas a los
postulantes ni les otorga mas derechos.

Articulo 9°: Apertura Oficial. Es la publicacién en forma total de los proyectos
postulantes, en la que se sefialaran los proyectos que no cumplieron y los que han
cumplido con los requisitos establecidos en las bases.

ARRAFO I- PRESENTACION DE PROYECTOS

Articulo 10°. Postulacion. La presentacién de proyectos se realizard a través de la
plataforma de postulacion, alojada en: www.fondos.gob.cl y se concretara
completando debidamente todos los campos obligatorios y adjuntando la documentacién
requerida.

Los documentos requeridos al postular, deben cargarse en la plataforma de postulacion,
en forma legible, con un maximo de 10 MB por cada archivo separadamente.

Documentos:

a. RUT de la persona juridica emitido exclusivamente por el Servicio de
Impuestos Internos (http://homer.sii.cl/).

b. Certificado de vigencia de la personalidad juridica y/o de
vigencia del directorio emitido por el Registro Civil, municipio o
entidad otorgante segln corresponda, emitido dentro de los 60 dias
anteriores a la postulacion.

c. Documento en que conste personeria del representante legal, por
ejemplo: certificado de directorio emitido por la entidad correspondiente
u otros instrumentos que den cuenta de la facultad para suscribir
convenios de colaboracién conforme a los estatutos de la organizacién
postulante.
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d. Copia simple de cédula de identidad del representante legal.

e. Copia del registro como receptor de fondos publicos, en:
https://www.registros19862.cl/reportes/receptores.

f. Documento que acredite el domicilio de la organizacién, tales
como certificado de residencia emitido por la Junta de Vecinos,
declaracién jurada de dos testigos ante notario puUblico u oficial civil,
copia digital de RUT del SII que indique el domicilio. En caso de no poder
obtener los documentos descritos, se debera solicitar la asistencia de un
funcionario del INJUV, a través de la direccién regional respectiva, para
realizar una inspeccién personal. Lo anterior, sin perjuicio de la

disponibilidad de recursos humanos de la direccién regional al momento
de la solicitud.

Los documentos anteriormente solicitados deben coincidir con la informacién
proporcionada en los campos requeridos para la postulacién.

Articulo 11°. Admisibilidad. El INJUV, a través del Departamento de Coordinacion
Programatica, en particular la Coordinacién Nacional de Fondos Concursables, examinara

y revisara el cumplimiento de los requisitos de forma de las postulaciones ingresadas,
respecto de lo siguiente:

1. Cumplimiento del perfil del postulante.

2. Verificacion de inhabilidades.

3. Completitud de los campos obligatorios y su documentacién adjunta.

Transcurrido el plazo determinado en las bases técnicas, serén declaradas admisibles las
organizaciones que hayan cumplido con todos los requisitos. De lo anterior se levantara
acta, dando paso a la apertura del fondo, esto es, la publicacién en el portal institucional

de las organizaciones que cumplieron los requisitos formales de postulacién y demés
exigencias estipuladas en las bases.

PARRAFO II - APERTURA, EVALUACION Y ADJUDICACION.

Articulo 12°. Apertura. La apertura comienza con la publicacién en el portal
institucional del INJUV de un acta con el listado de todas las organizaciones que
postularon al fondo. En esta se sefialardn cudles organizaciones dieron cumplimiento a
los requisitos establecidos en las bases, en conformidad a lo sefialado en el articulo
anterior y cudles no dieron cumplimiento. Ademads, sefialard el motivo de la
inadmisibilidad en cada uno de los casos en que una organizacion haya quedado
marginada del proceso en esta instancia.

Las organizaciones postulantes podran solicitar una reconsideracion respecto de la
inadmisibilidad de su proyecto, en caso de haber cometido un error al momento de
completar los campos requeridos y/o cargar la informacidn. Para ello, deberdn enviar un
correo electrénico a fondosconcursables@injuv.gob.cl, en el plazo fatal sefialado en el

calendario de las bases técnicas de cada concurso. Esta Ultima determinacidon serd
inapelable.

Para el caso en que una organizacién resulte admisible con observacidn respecto de los
documentos cargados en la plataforma de postulacién (por ejemplo, que se verifique la
carga del documento, pero este no pueda ser visualizado por algiin motivo ajeno a la
organizacién) se comunicaré dicha situacién por parte del Departamento de Coordinacion
Programatica a las organizaciones mediante correo electrénico y tendrén dos dias habiles
para remitir la documentacion solicitada.
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Si las organizaciones no contestan a las observaciones formuladas dentro del plazo
sefialado anteriormente, el proyecto postulado quedara eliminado de la siguiente etapa
del proceso concursal, sin posibilidad de apelacién ni prérroga.

Articulo 13°: Constitucién de Comisién evaluadora de proyectos. Se establecera
una Comision Evaluadora de Proyectos, en adelante CEP, quienes calificaran los
proyectos presentados por las organizaciones en base a los criterios de evaluacién de
cada fondo concursable. A su vez, la composicién de cada CEP, serd determinada por el
Director Nacional en las bases técnicas respectivas.

El o los presidentes de cada CEP, deberan convocar, de acuerdo al calendario establecido
en las bases técnicas respectivas, a los funcionarios nombrados como titulares y
suplentes a la primera reunién en la que se realizard la constitucién de la CEP. En el acto
de constitucion se designara un secretario entre los miembros de la comisién vy se fijarén
las sesiones de acuerdo al calendario del concurso. Con todo, no podra constituirse con
menos de 3 miembros presentes.

Articulo 14°. Evaluacién. Las Comisiones Evaluadoras de Proyectos procederan a
evaluar cada uno de los proyectos que hayan sido declarados admisibles en el Acta de

Apertura y Admisibilidad Final, conforme a los criterios de evaluacién contenidos en las
bases técnicas.

Cada CEP sesionara en los plazos previamente establecidos y cada proyecto deberd ser
evaluado por un minimo de 3 integrantes, quienes decidirédn en conjunto la nota para
cada factor de evaluacion.

El Departamento de Coordinacion Programatica solamente proporciona antecedentes
relacionados a la ejecucién del proyecto, existiendo una evaluacién ciega por cada
Comisién Evaluadora, donde los antecedentes de la organizacion, tales como nombre de
los directivos/as, nombre de la organizaciéon y RUT quedan excluidos de la revisidn.
Asimismo, también se excluye el nombre del proyecto y el cddigo de postulacién
asignado por la plataforma.

La evaluacion se efectuard en la plataforma destinada para tal efecto, en donde se
generara una ficha individual por proyecto postulado, con sus respectivas notas y
observaciones. La CEP, debera consignar obligatoriamente la existencia de algtin error
respecto de imputaciones de gastos en el proyecto presentado por la organizacién, para
lo cual contara con la asesoria técnica de la Unidad de Rendiciones.

Una vez terminado el proceso de asignacion de puntajes en la plataforma, dicha
informacién quedara a disposicién del Departamento de Coordinacién Programatica, el
cual procederd, a través del area de fondos concursables, a determinar las
organizaciones que resulten adjudicadas, conforme a la evaluacion realizada por la o las
comisiones evaluadoras.

Lo expresado en el parrafo anterior, en ningln caso permite que el Depto. de
Coordinacién Programatica reevalle proyectos y/o modifique notas, debiendo remitirse
el equipo del drea de Fondos de Accién Joven solamente a las funciones sefialadas en el
parrafo anterior.

Se asignaran recursos disponibles para cada proyecto evaluado, comenzando por aquel
que haya obtenido mayor puntaje y asi sucesivamente, hasta completar la totalidad del
monto contemplado para cada fondo y para cada regidn segln corresponda. En caso de
empate, se preferira aquel proyecto que obtuvo el mejor puntaje en el primer criterio de
evaluacion, si se mantiene el empate, se seguird con el segundo criterio, en orden
decreciente hasta lograr un desempate. Si aun se mantiene el empate, se preferird el
proyecto que haya ingresado primero en la plataforma de postulacion.
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Articulo 15°. Adjudicaciéon. La resolucién mediante la cual las organizaciones

ganadoras se adjudican el fondo respectivo, seréd publicada en el portal institucional del
INJUV: www.injuv.gob.cl.

Resulta OBLIGATORIO que las organizaciones adjudicatarias participen, previa entrega
de recursos, en una capacitacién de rendicién de gastos, la cual se realizard en las
direcciones regionales respectivas. Las organizaciones adjudicatarias serdn citadas
mediante correo electrénico a esta instancia, en caso de no poder asistir por causas
justificadas, deberd informarlo con al menos 48 horas de anticipacién. En caso de ocurrir
la situacién descrita, las organizaciones deberdn igualmente concurrir a capacitarse
respecto de la rendicién de cuentas en la forma y oportunidad que determine el INJUV,

sin posibilidad de volver a excusarse, en caso de inasistencia, no les seradn entregados
los recursos adjudicados.

Las organizaciones adjudicatarias seran notificadas por correo electréonico en caso de
haber existido un error en la imputacién de gastos en su Proyecto, a fin de que subsanen
el error mediante la entrega de una nueva distribucion de gastos que no transgreda las
presentes bases, documento que se entregara junto con el convenio y la documentacién
pertinente, de acuerdo al articulo siguiente.

PARRAFO IV - DEL CONVENIO.

Articulo 16°. Documentacion solicitada para la transferencia de recursos. Las
organizaciones ganadoras del concurso deberan presentar, dentro del plazo determinado
en las bases técnicas, la siguiente documentacion:

1. Listado de responsables de proyecto (persona no remunerada que lidera
ejecucién del proyecto) (Anexo A).

2. Declaracion Jurada Simple (Anexo B).

3. Redistribucion presupuestaria, SOLAMENTE en caso que haya sido detectado un
error en la imputacién de gastos por parte de la CEP.

4. Letra de Cambio pagadera a la vista, sin indicacion de fecha de vencimiento, emitida
por la ORGANIZACION ADJUDICATARIA a favor del Instituto Nacional de la Juventud,
por el 100% del monto asignado, firmada y aceptada por su representante legal ante
Notario Publico. Dicho instrumento debe contener:

a) Nombre integro y completo de la organizacién (sin abreviaturas).
b) Rol Unico Tributario de la organizacion.
c) Nombre integro y completo del representante legal.

d) Nombre integro y completo del “INSTITUTO NACIONAL DE LA JUVENTUD” (sin
abreviaturas).

e) La indicacion de que el documento se suscribe “como aceptante” y “en representacién
de la organizacion”.

f) La indicacion de que el documento es pagadero “a la vista”.

5. Tres ejemplares del convenio (articulo 17°) debidamente impresos y firmados por
el representante legal.

Las garantias deberan renovarse por la organizacién antes de 90 dias a su vencimiento,
a solicitud del Instituto Nacional de la Juventud. El control de su caducidad correspondera
al Departamento de Administracién y Finanzas, quien notificard con la debida antelacién

a las unidades respectivas de las garantias prdoximas a vencer para que estas
comuniquen dicha situacidn a las organizaciones.




Esta documentacion deberd ser entregada personalmente en las Direcciones Regionales
del INJUV (ver en: http://www.injuv.gob.cl/portal/injuv-en-regiones/) o remitida a la
Direccién Nacional del INJUV, ubicada en calle Agustinas 1564, comuna de Santiago,
Region Metropolitana. En caso de entregar presencialmente los documentos, tanto en
las Direcciones Regionales como en la Direccién Nacional, las organizaciones deberan
llevar la documentacion en duplicado, cada uno de los documentos serd timbrado (el
original y la copia), quedando el original en poder del INJUV y la copia en poder de la
organizacion, con el respectivo timbre institucional.

Los funcionarios del INJUV que reciban la documentacién deberan verificar que
cada copia se corresponda con su original. En caso de que los documentos sean
entregados en las Direcciones Regionales, estas deberan remitirlos al Departamento de
Coordinacién Programatica de la Direccidon Nacional del INJUV, por valija, al dia habil
siguiente a la entrega efectuada por la organizacién.

Una vez que se haya recibido la documentacién y el Departamento de Coordinacién
Programatica haya verificado que la organizacién entregé los documentos exigidos en
este articulo, los remitird al Departamento de Asesoria Juridica, quien en caso de
determinar que alguno de los documentos no cumple con las exigencias de las bases,
notificard a la organizacién por correo electrénico y esta deberd subsanar en el plazo
contemplado en las bases técnicas, de no hacerlo, el INJUV queda facultado para dejar
fuera del proceso a la organizacion.

Las organizaciones tendran sélo una oportunidad por cada Departamento revisor de la
documentacioén para subsanar los problemas que se presenten, no existiendo posibilidad
de apelacion ni prérroga. La no entrega en el plazo establecido, la informacion
incompleta o la falsedad de los documentos sefialados anteriormente, facultara al INJUV
para dejar sin efecto la transferencia de recursos, lo que serd determinado por el
Departamento de Coordinacién Programatica.

Articulo 17°. Elaboracién y suscripcién de los convenios. El Departamento de Asesoria
Juridica elaborard los convenios y los enviara via correo electrénico a las organizaciones
adjudicatarias a fin de ser firmados por sus representantes legales.

Es deber de la organizacion verificar que el convenio recibido contenga correctamente
ingresados los datos de: nombre y RUT del representante legal, nombre y RUT de la
organizacién y su domicilio. En caso de detectar alguna inconsistencia deberd comunicar
esta situacion al mismo correo desde el cual fue enviado el convenio, para su enmienda.
Este envio se realizard a los correos electrénicos informados en su postulacién. Es de
exclusiva responsabilidad de la organizacién el mantener en funcionamiento la

respectiva cuenta de correo electrénico.

Los convenios firmados y su respectiva resolucidon aprobatoria serdn remitidos a las
direcciones regionales, para el retiro de un ejemplar por parte de las organizaciones
adjudicatarias.

PARRAFO V - DE LA ENTREGA DE FONDOS

Articulo 18°. De la entrega de fondos. Aprobados los convenios mediante resolucion
administrativa, se procedera a la entrega de fondos asignados.

La entrega se hard mediante transferencia electrénica del total de los fondos asignados
en la respectiva cuenta bancaria de la cual es titular la organizacién adjudicataria, o
mediante entrega de cheque nominativo en el caso de no tener cuenta y que serdn
remitidos a las respectivas Direcciones Regionales del INJUV para su posterior entrega.

Las organizaciones adjudicatarias tendran un plazo de 5 dias habiles para el
retiro de los fondos adjudicados, en caso de que éstos se entreguen mediante
cheque. Este plazo se contard desde el dia en que se encuentre disponible el cheque
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para retiro por parte del adjudicatario en la Direccion Regional respectiva. El no retiro
del cheque en el plazo sefialado, hara perder el derecho al financiamiento del
proyecto adjudicado.

Es responsabilidad Unica y exclusiva de la organizacién hacer efectivo el cobro del
cheque, no se aceptardn solicitudes de reemisién de nuevo cheque por caducidad del
instrumento. En consecuencia, la caducidad del cheque hard perder el derecho a los
recursos entregados.

En caso de existir dificultades para su cobro/depdsito bancario que no tengan relacién
con la vigencia de la directiva de la persona juridica, la organizaciéon deberd comunicar
esta situacion inmediatamente y por la via mas idonea a
fondosconcursables@injuv.gob.cl

Articulo 19°. Reasignacion de los recursos. Si después de cumplidos los respectivos
plazos de postulaciéon, presentacion de documentacién, suscripcién de convenios y
entrega de Fondos, existieran recursos que aun no han sido entregados, ya sea, por
causa de renuncia, presentacion de documentos fuera de plazo, presentacién de
documentacion errénea, pérdida del financiamiento por sancién a entidades ganadoras
u otro motivo similar, el INJUV se reserva el derecho para proponer una reasignacion de
dichos recursos a proyectos en estricto orden del ranking obtenido en el proceso de
evaluacién, que no fueron adjudicados en una primera instancia.

Con todo, si alin quedasen fondos disponibles, el INJUV se reserva el derecho a realizar
un nuevo llamado a concurso, bajo la misma tematica de las presentes bases.

Articulo 20°. De los gastos y restricciones de gastos de poyeco. Remitirse al

Anexo D, para obtener el detalle de este item, ya sea para la formulacién y/o rendicién
del proyecto.

Los gastos y sus restricciones se dividen en los siguientes items:

1.- Boletas de Honorarios: Estos corresponden a los pagos a profesionales o técnicos
a través de Boletas de Honorarios del servicio de Impuestos Internos (SII) y sélo si
realizan trabajos requeridos por el proyecto; no asi el pago a coordinadores, gestores
y/o ejecutores del proyecto, que pertenezcan o no a la directiva de la organizacion.

Los montos destinados a este item no podran superar el 20% del fondo adjudicado.
2.- Bienes y Servicios de Consumo: corresponden a los gastos de:

a) Bienes: Gastos por adquisiciones de alimentos, bebidas, banquetearias,
fotocopias, papel, materiales de escritorio, fotografias, materiales de aseo.

b) Servicios: Gastos por adquisicion de pasajes de locomocién urbana, movilizacion
para personas, fletes, siempre y cuando lo requiera el proyecto.

Los montos destinados a este item no podran superar el 15% del fondo adjudicado.

3.- Servicios de Publicidad y Difusion: Estos corresponden a gastos en actividades
de promocion o difusidn. ’

Los montos destinados a este item no podran superar el 10% del fondo adjudicado.

4.- Materiales de ejecucién: Estos corresponden a gastos destinados a materiales
necesarios que se utilizardn durante la ejecucién el proyecto. Tales como: materiales de
construccion (clavos, tornillos, etc.), merchandising, material de ensefanza, etc.

Este item no tiene limite de gastos.
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5.- Materiales de Inversion: Estos corresponden a gastos que resultan de la
adquisicion de bienes indispensables para desarrollar las actividades previstas en el
proyecto, que subsisten después de terminado y que hayan sido aprobados
explicitamente.

Los montos destinados a este item no podran superar el 50% del fondo adjudicado.

En caso de que alguna organizacion declarase erréneamente el gasto en el
formulario de postulacion de proyectos (ej. Error en imputacién entre un item

y_otro, individualizacién de gastos prohibidos por las bases, entre otros),

debera readecuar OBLIGATORIAMENTE sus gastos de conformidad a las

presentes bases administrativas, de nho hacerlo estos gastos seran rechazados
y el adjudicatario debera restituir dichos fondos.

Si el adjudicatario no utilizase en su totalidad el fondo, la diferencia deberd ser
depositada en la Cta. Cte. N© 9019324 del Banco Estado a nombre del Instituto Nacional
de la Juventud, Rut 60.110.000-2. Dicho comprobante de depdsito o transferencia debe
ser adjuntado en la respectiva rendicién de gastos y enviado, via correo electrénico, a
rendiciones@injuv.gob.cl

Gastos NO financiables

No se financiarén los siguientes tipos de gastos:

- Gastos por viaticos, compra de celulares, de inmuebles, vehiculos, bebidas
alcohdlicas, cigarrillos, pagos de servicios financieros y de seguros, gastos por
mantenimiento de maquinas, equipos o vehiculos, pago de permisos de
circulacién, placas, patentes de vehiculos, articulos electrénicos no relacionados
con el proyecto (Tablet, LCD, televisores, reproductores de multimedia).

- Desembolsos por premios en dinero o especies no autorizadas previamente.

- Pagos por auto facturacion de la entidad receptora y los facturados al INJUV por
bienes o servicios que esta entidad preste o ponga a disposicién de la ejecucién
de la iniciativa.

- Gastos que financien construcciones de inmuebles e infraestructuras.
- Gastos en estudios, tesis, becas o investigaciones.

- Gastos operacionales propios de la organizacién o gastos distintos a los detallados
en la iniciativa, tales como: tarjetas prepago celular, bencina, gas, gastos por
pago de servicios basicos de luz, agua, teléfono, e internet, recargas de tarjetas,
de arriendos de inmuebles cuando estos sean el lugar en que habitualmente
funcionan o desarrollan sus actividades las Entidades ejecutoras.

- Pago a coordinadores, gestores y/o ejecutores del proyecto, que pertenezcan o
no a la directiva de la organizacién.

No se financiaran gastos de articulos electrénicos o computacionales que
individualmente superen un monto de $150.000.- (ciento cincuenta mil pesos).

Articulo 21°. Prohibicién de cobros. Se deja expresamente establecido que la
organizacién adjudicataria, no podra realizar en caso alguno, cobros a las personas
beneficiarias directas o indirectas del proyecto adjudicado.

Articulo 22°. Ejecucion y Supervisién del Proyecto. La organizacién tendrd como
plazo maximo para la ejecucion del proyecto los dias corridos sefialados por esta en el
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formulario de postulacién, sin perjuicio de que dicho plazo no puede inferior a 15 dias
ni superior a 60 dias corridos contados desde la entrega de recursos.

El plazo de ejecucién se contard desde la fecha sefialada en el formulario de
postulacién del proyecto, no obstante, en caso de que la entrega de recursos

se realice con posterioridad a dicha fecha, se contara el plazo desde la entrega
Y por ende, automaticamente se entiende ajustada la fecha de término del
proyecto en proporcién al mismo niimero de dias originalmente declarados.

Durante este periodo, las organizaciones podran ser supervisadas por profesionales
INJUV a fin de velar por el buen uso de los fondos asignados. Asimismo, las
organizaciones ejecutoras deben responder a los requerimientos y solicitudes que se
hagan desde los equipos regionales que llevan el seguimiento de las iniciativas.

Durante y después de la ejecucién del proyecto, el INJUV se reserva el derecho de
realizar todas las evaluaciones y auditorias que considere necesarias para velar por el
buen desarrollo de los proyectos y el buen uso de los fondos asignados.

En este sentido, las organizaciones beneficiarias se comprometen a entregar_un
informe mensual, segiin mes calendario (Anexo E y Anexo F), durante los 5
primeros dias habiles de cada mes, hasta la entrega del informe final (junto con
el altimo informe mensual). EL PRIMER INFORME MENSUAL DEBE ENTREGARSE
DENTRO DE LOS PRIMEROS 5 DiAS HABILES DEL MES SIGUIENTE A LA
ENTREGA DE RECURSOS. Ademas, se debe acompafiar un escrito firmado por el
representante legal de la organizacién en que se sefiale que se ha recepcionado la
transferencia (ANEXO C), acompafiando copia de la transferencia realizada (solamente
en la entrega del primer informe mensual). Respecto del informe mensual cuantitativo
(ANEXO E), deberan acompafiarse los documentos de respaldo de los gastos por las
inversiones realizadas, siempre en original. Ademds, de enviar la planilla de rendiciones
en formato digital (Excel) al correo: rendiciones@injuv.gob.cl. Esta planilla, serd enviada
via correo electrénico a las organizaciones adjudicatarias, ademds, se encontrara
disponible para su descarga en el portal institucional del INJUV. Con todo, los informes
mensuales deben ajustarse a la resolucion N° 30/2015 de la Contraloria General de la
Republica.

Se deja establecido, asimismo, que cada proyecto seleccionado, deberd incorporar de
manera visible en todo lo relativo a imagen el siguiente texto y logotipo (el cual deber3
estar presente en un 15% al menos, de la publicacién respectiva):

"Iniciativa financiada por
el Instituto Nacional de

la Juventud”

Como medio de verificacion del uso de los logos, las organizaciones deben acompaiiar
antes de la rendicién final, el material gréfico que se utilizé en la ejecucién del
proyecto, el cual serd aprobado por la Direccién Regional INJUV respectiva.

Articulo 23°: Solicitudes de modificacién al proyecto. Cualquier modificacién o
solicitud de ampliacién del proyecto, presentado originalmente en el formulario de
postulacién, deberd ser informado oportunamente al Instituto Nacional de Juventud, a

través de la Direccién Regional respectiva a la que pertenece la comuna de ejecucion del
proyecto.

Las organizaciones podran presentar las siguientes solicitudes de modificacion, las veces
que aca se sefialan y en los plazos ahi estipulados:
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e Solicitud de modificacion de el/la/los encargado/a/s de la ejecucion del
proyecto: la organizacién podrd modificar a la persona designada en el proyecto
original, justificando oportuna y claramente el motivo del cambio de el/la sujeto.
Esta modificacion solo se aceptara una vez y podréd ser informada hasta la
realizacion de la Ultima actividad. Solicitudes recibidas después de la Ultima
actividad seran consideradas fuera de plazo y rechazadas.

o Solicitud de modificacion de los plazos de ejecucién y de las actividades
del proyecto: la organizacién podra modificar las fechas de ejecucién de los
plazos del proyecto original, justificando oportuna y claramente el motivo del
cambio de las fechas, siempre cuando se encuentren dentro del rango de dias
sefialados en las bases. Solo podra modificar maximo en dos oportunidades
los plazos de ejecuciéon y en caso de corresponder a fechas de término,
estas deben solicitarte con 7 dias habiles de anticipacién al acto que
fundamenta dicha solicitud. Solicitudes recibidas fuera de los 7 dias habiles
sefialados o posteriores a la Ultima fecha indicada como término de la ejecucion
serdn consideradas fuera de plazo y rechazadas. Para toda modificacién que
implique cambios en las fechas de las actividades, la organizacién debe presentar
una calendarizacion actualizada.

* Solicitud de modificacién del gasto presupuestado: la organizacién podra
modificar la distribucion del presupuesto del proyecto original, justificando
oportuna y claramente el motivo del cambio, detallando los nuevos gastos a
realizar. Solo podra modificar en una sola oportunidad la distribucién del
presupuesto y lo debera hacer con 7 dias habiles de anticipacién a la
realizacién de la Gltima actividad planificada en el proyecto. Lo anterior,
sin perjuicio de la modificacion efectuada por error en la imputacién de gastos en
el proyecto y subsanada previa entrega de los recursos, la cual no se contabilizar
como modificacion para los efectos del presente articulo. Solicitudes recibidas
fuera de los 7 dias hébiles sefialados o posteriores a la Ultima fecha indicada como
término de la ejecucién, serdn consideradas fuera de plazo y rechazadas. Las
solicitudes que excedan los limites de gasto por item o gastos no financiables,
contemplados en el articulo 28 de estas Bases, serdn rechazadas.

e Solicitud de modificacién del lugar, recinto o espacio de ejecucién del
proyecto: la organizacién podré modificar el lugar, recinto o espacio de ejecucién
de alguna o todas las actividades declaradas en el proyecto original, justificando
oportuna y claramente el motivo del cambio, detallando los nuevos espacios,
lugares o recintos que va a utilizar. Solo podra modificar en una sola
oportunidad el o todos los cambios a realizar y lo debera hacer con 7 dias
habiles de anticipacién a la realizacién de la actividad o actividades que
modificaron lugar de ejecucion. Esta modificacién no contempla el cambio de
comuna de ejecucion. Solicitudes recibidas fuera de los 7 dias habiles sefialados
0 posteriores a la ultima fecha indicada como término de la ejecucién, serdn
consideradas fuera de plazo y rechazadas. Las solicitudes que cambien de
comuna de ejecuciéon presentada originalmente en el proyecto, seran
rechazadas.

Una vez tramitada la solicitud de modificacién, la notificacién de la respuesta se realizar
por medio de correo electronico a las cuentas mail del representante legal, encargado/a
de la ejecucion del proyecto, Unidad de Rendiciones y la Coordinacién Regional de los
fondos concursables, al que adjuntard la resolucién correspondiente que autoriza o
rechaza la modificacion. Con todo, ninguna modificacién generard més derechos para
las organizaciones que los establecidos en las presentes bases administrativas y en
ningun caso se podran contradecir o eximir a las organizaciones de las obligaciones
establecidas en las presentes bases.
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En el caso que, algin integrante de la directiva o toda la directiva sean
reemplazados, la organizaciéon debe notificar de este cambio al Instituto
Nacional de Juventud, adjuntando el certificado de directorio con los nuevos
integrantes. Esto no implica solicitud de modificacion.

Articulo 24°, Contraparte Técnica. Para todos los efectos de las presentes bases, la
contraparte técnica del INJUV serd su Departamento de Coordinacién Programatica, cuyo
correo electrénico, para estos efectos, es fondosconcursables@iniuv.qob.cl Esta, tendra
como funcién asesorar a las organizaciones adjudicadas durante la realizaciéon del
proyecto, en conjunto con las coordinaciones regionales respectivas que llevan el
seguimiento de los proyectos en ejecucidn.

Ademas, existira una contraparte técnica distinta a la sefialada en el parrafo anterior,
encargada de fiscalizar que los recursos entregados sean destinados conforme a lo
sefialado en las presentes bases. Esta contraparte, estard conformada por el Area de
Rendiciones del Departamento de Coordinacién Programética, cuya funcién serd revisar
y aprobar tanto los informes mensuales (ANEXOS G, H e I) como la rendicién final de
cuentas (ANEXO K) de la organizacién, velando porque estos se ajusten a lo sefialado
en las bases administrativas, el convenio suscrito, el proyecto presentado y la resolucién
N© 30/2015 de la Contraloria General de la Republica. El correo electrénico, para estos
efectos, es rendiciones@injuv.gob.cl.

Articulo 25°. Informe de los proyectos. Las organizaciones deberan entregar los
siguientes informes:

a. Informe cuantitativo mensual de Rendicién de Cuentas (Anexo E)
b. Informe cualitativo mensual (Anexo F)

c. Informe final de Rendicién de Cuentas (Anexo I)

Para estos efectos, se encuentra disponible el Instructivo de Rendiciones
(ANEXO D)

Todos los informes que entregue la organizacién durante y una vez terminada la
ejecucion del proyecto, deberdn sujetarse estrictamente a las bases que rijan el fondo y
a la resolucion N° 30/2015 de la Contraloria General de la Republica.

El andlisis de dicha documentacién se realizard por la contraparte técnica al tenor de lo
dispuesto en el articulo 240, Esta determinard, en caso de discrepancia, los documentos
que seran suficientes para acreditar el gasto, siempre dentro del marco de
documentacion legal (Facturas, boletas y boletas de honorarios).

Debera la organizacién mantener copia (fisica o digital) de las rendiciones o
antecedentes entregados al INJUV para su respaldo respecto a la ejecucién del
proyecto, de conformidad a la resolucién N° 30 de 2015 de la Contraloria
General de la Repiiblica.

Articulo 26°. Interpretaciéon de las bases por el Director Nacional. El Director
Nacional del INJUV queda facultado para resolver e interpretar cualquier duda o
discrepancia en la aplicacién de las presentes bases y posterior contrato o convenio a
suscribir entre el INJUV y los adjudicatarios respectivos.

De igual forma el Director Nacional del INJUV, queda facultado durante la ejecucién del
convenio, para resolver cualquier desacuerdo entre las partes que digan relacién con el
cumplimiento, interpretacion de cldusulas, plazos o cualquier otra dificultad que se
presente durante la ejecucién de los servicios contratados, previo informe en derecho
emitido por el Departamento de Asesoria Juridica.




Con todo, el contenido de las Bases Administrativas es fuente de obligaciones
para los adjudicatarios, quedando estos obligados a todas y cada una de sus
disposiciones.

Articulo 27°. Sanciones por incumplimiento. En caso que el adjudicatario incumpla
las obligaciones establecidas en las presentes bases administrativas, en las bases
técnicas de cada fondo en particular y/o en el convenio celebrado, el INJUV podrd,
unilateralmente y previo informe del Departamento de Asesoria Juridica, poner
término anticipado al convenio suscrito y exigird al ejecutor la devolucién de los fondos
publicos entregados, sin perjuicio de lo anterior, se podrd hacer efectiva la letra de
cambio entregada como caucién y ejercer las demés acciones legales que en derecho
correspondan.

Se considerara que existe especialmente incumplimiento de las bases administrativas,
técnicas y del convenio en cualquiera de los siguientes casos:

1. Si el adjudicatario utiliza la totalidad o parte de los recursos para fines diferentes
a los estipulados en el convenio.

2. Si no se respaldan los gastos efectuados con.la documentacion pertinente, es
decir, Boletas y/o Facturas ORIGINALES.

3. Sise comprueba que la documentacion, informacion o antecedentes presentados
por el adjudicatario no se ajustan a la realidad o hubieren sido falseados.

4. Si el adjudicatario no efectla las actividades o informes comprometldos en los
plazos establecidos.

5. Si el adjudicatario no cumple con la entrega de los informes mensuales,
cualitativos y cuantitativos en el plazo estipulado para dicha obligacidn, o dIChOS‘
informes no se ajustan a lo dispuesto en las mismas y/o en el convenio y/o en la
Resolucién N° 30/2015 de la Contraloria General de la Republica.

6. Si el adjudicatario no entrega el informe final en conformidad a lo establecido en
las bases, el convenio y a la resolucion N°© 30/2015 de la Contraloria General de
la Republica.

7. Si el adjudicatario incumple o contraviene cualquiera de las disposiciones
sefialadas en las presentes bases.

8. Si el adjudicatario incumple o contraviene cualquiera de las obligaciones
contenidas en el convenio que se celebrara para la ejecucidn del proyecto.

9. Si el adjudicatario cede a cualquier titulo los derechos generados a raiz de las
presentes bases y el convenio respectivo.

10. Si se ejecuta el proyecto por personas naturales distintas a las sefialadas en el
ANEXO A o por una persona juridica distinta a la adjudicataria del fondo.

11.Si el adjudicatario no asiste a la capacitacién obligatoria de rendicién de
cuentas.

Articulo 28°. Prohibicion General. Queda estrictamente prohibido cualquier tipo
de cesion de los derechos establecidos en las presentes bases y los que se generen a
partir del convenio respectivo. Ademads, queda prohibido llevar a cabo el proceso de
rendiciones y/o presentar boletas, boletas de honorarios, facturas, por una
organizacion o entidad distinta a la que suscribié el convenio. La situacién
descrita en este parrafo facultara al INJUV para poner término unilateralmente al
convenio y exigir la devolucién de los fondos entregados y el cobro de las garantias, sin
perjuicio de las demas acciones legales que procedan. Lo anterior, en conformidad al
dictamen N© 90.492/2015 de la Contraloria General de la Republica.
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2° DEJASE constancia que la presente resolucién no implica egresos del presupuesto
institucional.

3° PUBLIQUESE la presente resolucién en el portal institucional del servicio
www.injuv.gob.cl, en cada oportunidad en que exista un llamado a fondos concursables.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

LO QUE TRANSCRIBO A UD. PARA SU CONOCIMIENTO

o

Subdlrecmon Nac10nal
Departamento de Asesoria Juridica.

Departamento de Administracién y Finanzas.
Departamento de Comunicaciones.

Departamento de Coordinaciéon Programatica.
Direcciones Regionales (15).
Oficina de Partes.
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